Balatonszérszoi Kozés Onkormdnyzati Hivatal
koltségvetési szerv megnevezése

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE
IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK ES A
KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

Ervényes: 2020, janudr 15 61




A kzérdekdi adatok megismerésére irfnyul6 kérelmek intézésének és a kotelezten kbzzéteendt adatok
myilvinosségra hozataldnak szabilyzata

TARTALOMJEGYZEK
I ALTALANOS RESZ.....coieiieoscrossesssessssseersesmeosssssssssssssassssasstsssssossesesssssmsessesses st ienes 5
1. A 5ZABGIYZAL CELIG ... oeetviviiiriireci it e bbb e eean e aaee 5
L1, A SZADAIYZAL AOIAIYA ... evveer s e esecs s sesesesass st s eeen e essranassranssasasssasastaneasaes 5
2, ErteIine8 PEREIREZESCH...ovvvevsseeveseoeereseeeeee oot eeeee e e e e, 3
1I. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE ...ovsvvomreesronssesssssassessserssossssesessssesssssssssssssssssssssssstonessssssssseseemssesns 9
L. A kiizérdekil adat megismerésének SZABAIYAL ...........c....ccvivivivivromsiroresreoniersresseessessseresssaes s 9
2. A 520beli t4]ékoztatds SZABAIYAL ............oooeirecerrir ettt ss st e e 11
2. Az frdsbeli 1djékoztatds SZADAIYAL. ... s e s e 11
3. Az igénybejelentés és annuk teljesitésének dltaldnos szabdlyai......ceeereeeeerrvconinen 12
4. A jogorvoslat szabdlyai a kozérdekil adatok teljesitésével kapcsolatban............cv...... 13
11, A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDIE.......cooosseuemeemmarosmesesmscsssseomsssmmesessssssssesesessssssssesssessssssassssssesssssseene 13
1. A kizérdeki adatok nyilvanoSSGga. ... . mereiveecvieiessseeiees v resessessessens SR 13
2, A kozzdtétell elfrds SZADGIYAL.........ovvverevercee ittt seess st ens s eresesseseesnsaes 15
3. A kozérdekd adatok helyesbitése, frissitése és eltVOIHASA onevivrivrirecrrisrreeereoneeesessens 15
IV. EGYEB RENDELKEZESEK .....ooovcruemrereereeossreosseassssssesssssesssessssesessessossmsessseseeseoses oo eeeneenns 16
TV. ZARO RENDELKEZESEK ...ovvvonrrvesmerseseesasssmmsseesseessssassesasssssssssessssaessssssesssoseesmssssssssesseons 17
FUGGELEK et essasssessssisssasssssssasssssssssssesssssssesassssosssesosssssssssssesss s oo 28

Balatonszdrsz61 Kozis Onkormdnyzasi Hivatal 3










A kiszérdeki adatok megismerésére irényuld kérelmek intézésdnek és e kitelezden kbzzétesndd adatok
nyilvinossigra hozatalinak szabdlyzata

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A Balatonszdrszéi Kozoés Onkorményzati Hivatal (Snkorményzati hivatal!, a helyi
énkorméanyzat, helyi énkorményzat tirsuldsa, tovébbd a helyi nemzetiségi Onkorményzat,
valamint a helyi nemzetiségi énkorméAnyzat térsuldsa éltal alapitott kbltségvetési szerve) a
. kbzérdek adatok megismerésére irnyuld kérelmek intézésének és a kotelezben kbzzéteendd
adatok nyilvinossigra hozataldnak szabélyait az informdciés tnrendelkezési jogrél és az
informAcidszabadsagrol sz6lé6 2011, évi CXIL torvény (a tovabbiakban: Info. t6rvény), a
kozérdekt adatok eleltronikus kozzétételére, az egységes kizadatkerest rendszerre, a
kézponti jegyzék adatlartalméra, az adatintegréciora vonatkozd részletes szabdlyokrdl sz6l6
305/2005, (XII. 25) Korm. rendelet, a kozérdekll adat irdnti igény teljesitéséért
meghllapfthaté koltségtérités mértékérdl sz6lé 301/2016. (IX. 30.) Korm, rendelet’, a
kozzétételi listdkon szereplt adatok kozzétételéhez sziikséges kizzététell mintikrdl sz6lo
- 18/2005. (XL, 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: THM rendelet) veégrehajtésa, valamint a
gazdasdgi szervezet igyrendjében foglaltak alapjdn a kévetkez8k szerint hatdrozom meg.

I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabdlyzat célja

A szabélyzat célja, hogy a Balatonszérsz6i Kozés Onkorményzati Hivatal meghatirozza és
elésegitse a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a kézérdekii
adatok igénylésének és teljesfiésének rendjét, az ligyintézésben résztvevé személyeket,
rigzitse az adatokat megismerni kiviné személy jogait és kotelezetiségeit, valamint
meghatérozza az adatszolgéltaténak a jogait és kitelezettségeit. Meghatirozza a honlapon
kézzéidtelre keriild kozérdekdi és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgéltatdsért
felel8sdknek korét, az adatktzld elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség
biztositdsaval kapcsolatos kttelezettségeit, az adatok friss{tésével kapcsolatos ktelezettségeit,
valamint a kozzétételi eljardst. Ennek érdekében a szabélyzat a www.balatonszarszo hu
honlapon kézzétételre kerdil.

1.1, A szabilyzat hatdlya

A szabalyzat hatélya kiterjed a Balatonszérszéi Kozds Onkorményzati Hivatalra, tovibba a
teleptilésen mikodd koltségvetési szerv(ek)re.

2. Ertelmez6 rendelkezések

Erintett;?® barmely inform4cié alapjan azonosftott vagy azonosithaté természotes személy.

! Fépolgdrmesteri ivatal, polgdrmesteri hivatal, megyei dnkormdnyzati hivatal, kdzds onkorményzati hivatal,

2Mcﬁrz'c:».s'z'z‘atz‘r.'.' 360/2019. (XL 30.) Korm. rendelet Hatdlyos: 2020. L 1-tl.
3 Megdllapitotta: 2018, &vi XXXVII, térvény 2. § (1). Hatdlyos: 2018. VI, 26-61.
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A kizérdekt adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének és a kotelezben ktzzéteendd adatok
nyilvanossigra hozatalinak szabdlyzata

Azonosithatd természetes személy: * az a termésaetes szomély, aki kbzvetlen vagy kozvetett
mébdon, killéndsen valamely azonositd, példéul név, azonositd szdm, helymeghatdrozé adat,
online azonosfté vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasdgi, kalturdlis vagy szocidlis azonossigéra vonatkozé egy vagy tobb tényez alapjén
azonosithatd.

Személyes adat:* az &rintettre vonatkozé birmely informacié.

Killonleges adat?’ a személyes adatok kitlsnleges kategéridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy vildgnézeti meggybz6désre vagy
szakszervezetl tagsdgra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonosftisdt célzd biometrikus adatok, az egészsépligyi adatok és a
természetes személyek szexudlis Eletére vagy szexuélis irinyultsgira vonatkozo szemelyes
adatok.

Genetikai adat’ egy természetes személy orokolt vagy szerzett penetikai jellemzdire
vonatkoz6 minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy
epészségi 4llapotéra vonatkozo egyedi informéciét hordoz, és amely elsBsorban az adoit
természetes személybol vett biologiai minta elemzésébbl ered.

Biometrikus adat:* egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkozé olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetdvé teszi
vagy meger8sfti a természetes személy egyedi azonositdsét, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszképiai adat,

Egészségiigyi adat® cgy természetes személy testi vagy szellemi egészségi Allapotdra
vonatkozé személyes adat, ideértve a természetes személy szdmdra nytjtott epészségligyi
szolgaltatisokra vonatkozé olyan adatot is, amely informéeiét hordoz a természetes személy
ogészsépl allapotardl.

Biiniigyi személyes adat: a biintetdeljérds sordn vagy azt megel6zben a blincselekménnyel
vagy a biintetbeljardssal Osszefiiggésben, a biintotdeljirds lefolytatdsira, illetve a
biincselekmények felderftésére jogosult szerveknél, tovibb4 a blintetés-végrehajtds
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhaté, valamint a bimtetett elééletre
vonatkozé személyes adat.

Kozérdek#i adat: az Allami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint jogszabélyban
meghatirozott egyéb kozfeladatot ellétdé szerv vagy személy kezelésében vl és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatinak ellatisdval dsszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem est, barmilyen médon vagy forméban rogzitett informaciéd
vagy ismeret, fiiggetlentil kezelésének modjatsl, ondllé vagy gylijteményes jellegéttl, igy
kiilénssen a hatiskdrre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyoz6
jogszabélyokra, valamint a gazdélkodasra, a megkdtdtt szerzédésckre vonatkozd adat,

Kézérdekbdl nyilvdnos adat: a kozérdekil adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossdgra hozataldt, megismerhetdségét vagy hozzéférhetbve tételét tirvény
kozérdekbtl elrendeli.

4 Beiktatta: 2018, évi XXXVTIL torvény 2. § (3). Hatdlyos: 2018, VIL 26361,
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A kizérdekdl adatok megismerdsére irdnyulé kérelmek intézésének és a kiitelezten kizzéteends adatok
nyilvanossdgra hozataldnak szabilyzata

Hopzdjdrulis:® az érintett akaratinak snkéntes, hatérozott és megfeleld thjékoztatdson alapuld
egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetlentl
kifejez m4s magatarts Utjdn jelzi, hogy beleegyezését adja a ré vonatkoz6 személyes adatok
kezeléséhez.

Adatkezeld:® az a természetes vagy jogi szemdly, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez(
szervezet, aki vagy amely - tdrvényben vagy az Eur6pai Unié kotelezd jogi akiusdban
meghatérozott keretek kozoit - onélléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznilt eszkszt) vonatkozé dbntéseket
" meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatia.

Koziis adatkezeld:’ az az adatkezeld, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurépai Uni6
kételez8 jogi akiusaban meghatarozott keretek ktzbtt - az adatkezelés céljait és eszkzeit egy
vagy tobb mésik adatkezelével kbzésen hatirozza meg, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkdzt) vonatkozé dontéseket egy vagy t6bb masik adatkezelSvel kiszisen hozza
meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozoval.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarasté] fiiggetlentil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Ssszessége, igy kildndsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tiroldsa,
megvalioztatisa, felhaszndldsa, lekérdezése, fovébbitisa, nyilvinosgagra hozatala,
dsszehangoldsa vagy bsszekapcsoldsa, zérolasa, torlése €3 megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznédlésdnak megakadalyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonosftasara alkalmas fizikei jellemz8k (pl. ujj- vagy tenyémyomat,
DNS-minta, friszkép) rbgzitése.

Biinilldizési célu adatkezelés:’ a jogszabalyban meghatdrozott feladat- és hatéskdrében a
kozrendet vagy a kozbiztonsdgot fenyegetd veszélyek megel6zésére vagy elhdritdséra, a
blinmegelézésre, a biinfelderitésre, a bintetSeljards lefolytatdsira vagy ezen eljdrdsban valé
kSzremiikdddsre, a szabélysértések megeldzésére és felderfiésére, valamint a szabélysértési
eljaras lefolytatdsira vagy ezen eljérdsban valé kbzremiikédésre, tovabbé a biintetSeljérasban
vagy szabilysértési eljarasban megéllapitott jogkovetkezmények végrehajtdsara irdnyul6
tevékenységet folytaté szerv vagy személy (a tovabbiakban egytitt: blinitldézési adatkezelést
folytatd szerv) ezen tevékenység keretei kozott €s céljdbol - ideértve az ezen tevekenységhez
kaposolédd személyes adatok levéltari, tudomanyos, statisztikai vagy torténelmi’ célbdl
torténs kezelését is - (a tovdbbiakban egytitt: bliniildozési cél) végzett adatkezelése,

Nemzetbiztonsdgi céli adatkezelés’ a nemzetbiztonségi szolgdlatok jogszabalyban
meghatirozott feladat- és hatiskOrében végzett adatkezelése, valamint a rendrség
terrorizmust elhéritd szervének jogszabalyban meghatarozott feladat- és hatdskdreben végzett,
a nemzetbiztonsagi szolgilatokrdl szolo torvény hatélya ald tarfozo adatkezelése.

Honvédelmi céli adathezelés:® a honvédségi adatkezelésrél szolé torvény, tovabbé a
honvédelemr6l és a Magyar Honvédségrdl, valamint a killénleges jogrendben bevezethetd
intézkedéseked] 52616 torvény, és a Magyar Koztérsasg terllletén szolgdlati céllal tartozkodd
kiilf5ldi fegyveres er8k, valamint a Magyar Koztarsasig terliletén feldllftott nemzetkozi

5 Megdllapitotta: 2018. évi XXXVIL, torvény 2. § (1). Hatdlyos: 2018. VII. 26-1dl.
§ Modostiotta: 2018. évi XXXVIIL, torvény 33. § (1) 3.

7 Beiktatta: 2018. évi XXXVILL torvény 2. § (5). Hatdlyos: 2018. VIL 26-161.

8 Megdllapitotta: 2018, évi CX. torvény 4. §. Hatdlyos: 2019 1. 1-t61.
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A kozérdekt adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és a kotelezben kizzétesndd adatok
nyilvénossigra hozataldnak szabélyzata

katonai parancsnokségok és &lloményuk nyilviutartdsér6], valamint jogallasukhoz kapesol6dé
egyes rendelkezésekrd] sz616 torvény hatélya ald tartozé adatkezelés.

Adattovdbbitds: az adat meghatirozott harmadik személy szdméra toriéné hozzaférhetlve
tétele,

Kozvetett adattovabbitds:®  személyes adainak valamely harmadik orszdgban vagy
nemzetkdzi szervezet keretében adatkezelést folytat6 adatkezel$ vagy adatfeldolgozd részére
tovébbitisa Gijan valamely més harmadik orszagban vagy nemszetkdzi szervezet keretében
adatkezelést folytat6 adatkezels vagy adatfeldolgozd részére torténd tovabbitasa,

Nemzetkozi szervezet:® a nemzetkozi kozjog hatalya ala tartozd szervezet és annak aldrendelt
szervel, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb 4llam koz6tti megéllapodas hozott
18tre vagy amely ilyen megallapodas alapjén jott létre.

Nyilvdnossdgra hozatal: az adat birki szdméra t0rténd hozziférhetdvé tétele.

Aduatiériés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitdsa {Gbbé nem
lehetséges.

Adathezelés korlitozdsa:® a tarolt adat zaroldsa az adat tovébbi kezelésének korlatozdsa
céljgbol torténd megjeldiése Gtjan. '

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozd teljes fizikai megsemmisitése.

Adm_ffeldal’,gn::::ci.s':3 az adatkezeld megbizdsdbol vagy rendelkezése alapjan eljérd
adatfeldolgozs 4ltal végzett adatkezeolési milveletek Ssszessége.

Ada!_.‘feldolgozd:w az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely - tbrvényben vagy az Hurdpai Unib kotelezd jogi
akiusiban meghatirozott keretek kozétt és feltételekkel - az adatkezeld megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatfelelfs: sz a kozfeladatot ellétd szerv, amely az elektronikus Wton kotelez8en
kézzéteendd kdzérdeklt adatot eldallifotta, illetve amelynek a miikodése sordn ez az adat
keletkezett.

Adatkozls: az a kbzfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kozz€ az
adatot - az adatfelel6s 4ltal hozz4 eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi,

Adatdllomdny: az egy nyilvéntartisban kezelt adatok Gsszessege.

Harmadik személy: '! olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintetiel, az adatkezelbvel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel§ vagy adatfeldolgozd
kzvetlen irinyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére irdnyulé miiveleteket végeznek.

S Beiltatta: 2018, évi XXXVIIL t3rvény 2. § (7). Hatdlyos: 2018. VIT, 26-t8l.
10 3 s dositotta: 2018. évi XXXVIIL torvény 33, § (1) 4.
11 ) fodosttotta: 2018, évi XXXVIIL térvény 33. § (1) 4.
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A kbzérdek( adatok megismerésére irinynlé kérelmek intézésének és a kotelezben kiizzéteendd adatok
nyilvanosségra hozataldnak szabdlyzata

EGT-dllam: oz Burépai Unié tagéllama és az Eurdpai Gazdasigi Térségrbl szolo
megallapodésban részes més 4llam, tovabbé az az dllam, amelynek dllampolgdra az Burépai
Uni6 és taghllamai, valamint az Burépai Gazdaségi Térségrél sz6l6 megéllapodisban nem
részes 4llam kozitt 1étrejitt nemzetkdzi szerz6dés alapjdn az Burdpai Gazdaségi Térségrdl
sz616 megallapodasban részes 4llam allampolgdrdval azonos jogillst élvez,

Harmadik orszdg: minden olyan éllam, amely hem EGT-éllam.

Adatvédelmi incidens: > az adatbiztonsg olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mdas médon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmistilését, elvesziéset,
moédosuldsat, jogosulatlan tovabbitdsét vagy nyilvéanossdgra hozatalét, vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Profilalkotdis: 13 gzemélyes adat birmely olyan - automatizlt médon torténd - kezelése,
amely az drintett személyes jellemzSinek, killondsen a munkahelyi teljesftménychez,
gazdasigi  helyzetéhez, egészségi dllapotihoz, személyes preferencidihoz  vagy
érdekl8déséhez, megbizhatbsdghhoz, viselkedéséhez, tartézkodéasi helyéhez vagy mozgéséhoz
kapesol6do jellemzbinek értékelésére, elemzésére vagy elérejelzésére irdnyul.

Cimzett:"® az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo
hozzaférhetbvé tesz.

Alnevesités:*® személyes adat olyan médon t6rténd kezelése, amely - a személyes adattél
elkiilénftve térolt - tovabbi informéacié felhasznalisa nélkiil megallapithatatlannd teszi, hogy a
személyes adat mely érintetire vonatkozik, valamint miliszaki és szervezési intézkedések
regtételével biztositia, hogy azt azonositott vagy azonosithaté természetes személyhez ne
lehessen kapesolni.

IL
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kézérdekli adat megismerésének szabdlyai

A polgérmesteri hivatalnak lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében 16vd kbzérdekll adatot
bérki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kézérdek
adatok nyilvanossagshoz valé jogot torvény korldtozza, A kozérdekl adatok megismerésével
és nyilvinossdghval &sszefiiggésben az tzleti titok megismerésére a Polgari
Tarvénykdnyvben foglaltak az irAnyadék. A kozérdekll adatok nem ismerhettek meg, illetve
nyilvépossaguk korlatozhaté az Info. tdrvény 27. §-dnak rendelkezései szerint, Kizérdekbbl
nyilvénos adat a kdzfeladatot ellété szerv feladat- és hatéskdrében eljaréd személy neve,
feladatkére, munkakdre, vezetbi megbizésa, a kozfeladat elldtdsdval Osszefligg egyéb

12y foedllapitotta: 2018. évi XXXVIIL torvény 2. § (10). Hatdlyos: 2018. VIL. 26-16].
13 postatia: 2018, évi XXXVIIL térvény 2. § (10). Hatdlyos: 2018. VIL 26-161.
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A kozérdekl adatok megismerésére irinyul6 kérelmek intézésének és a koteleztien kbzzéteendd adatok
nyilvinossigra hozatalanak szabélyzata

személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetfségét torvény
eldirja.

Az Onkorményzat &s végrehajté szerve feladat- és hatéskorébe tartozé dontés meghozataldra
irfnyulo eljdrds sordn késziteft vagy rogzitett, a dontés megalapozdsdt szolgdlé adat a
keletkezésétl szAmitott tz évig nem nyilvinos. Jogszabdly ennél rdvidebb idét is
meghatérozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyzd az adat megismeréséhez és a megismerhetség
kizérasahoz fiz6dé8 kszérdek stlydnak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz
éven belill) akkor utastthatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes miikdési rendjét,
vagy feladat- és hatdskorének illetéktelen kiilsd befolydstol mentes ellatdsat (fgy kiilontsen az
adatot keletkeztett 4llaspontjinak a dontések el6készitése soran torténé szabad kifejtését)
veszélyeztetné.

A kbzérdekti adat és a kozérdekbs! nyilvanos adat (a tovibbiakban egyiitt: kozérdekdl adaf)
megismerésére igényt kell benyidjtani a Balatonszdrszéi Kézis Onkormsnyzati Hivatal
8624 Balatonszéirszé, Hisbk tere 1. Az igény benyijtasdval egyidejlileg kezdetét veszi az
eljérds. A kbzérdekli adat megismerése irdnti igényt széban kozblheti, illetve frdsban barki
téritésmentesen benyljthatja filggetlentl attél, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat
felhasznalés vagy mdés személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljgbol igényli.

Szébeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kivetkezé helyen és idében:

‘Személyesen igyfélfogadasi idbben: HED 8.00-12.00
Szerda 8.00-16.00
Péntek 8.00-12.00
Telefonon tigyfélfogadasi idében :

84/ 362-501/101. panaszokkal, k&zérdekli bejelentésekkel foglalkozd
tgyintézo

frasbeli igénybejelentést a kivetkez$ modokon lchet tenni:

Személyesen Balatonszdrszoi Kozos Onkormdnyzati Hivatal (8624 Balatonsadrszd,
Hbsok tere 1.

Postai Vton Balatonszdrszéi Kozés Onkormdnyzati Hivatal (8624 Balatonszdrszd,
Hésék tere 1,

Elektronikus titon balatonszarszo@dravanet. hu
Faxon 84/362-901
Az igényld kérheti:
- kozérdekli adatokkal kapesolatos kérdéseinek megvélaszolasét,

- kdzérdekii adatokat tartalmazé iratokba torténd betekintést,
- kozérdekdi adatokat tartalmazé iratokrdl t6rténd masolat készitését.
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A kiszérdekil adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a kistelszten kbzzéieendd adatok
nyilvénossdgra hozatalinak szabdlyzata

A kozérdekfi adatigénylés teljesftéséért kijeldlt, felelds szervezeti cgységek &s személyek
listajat az I, szdni melléklet tartalmazza.

Az Info. tsrvény ltal meghatérozott 4ltalanos kozzétételi listat, az adatk(z16 megnevezéssvel
a 2. szdmii. melléklet tartalmazza hérom pontban (L szervezeti, személyzeti adatok, II.
tevékenységre, miksdésre vonatkoz6 adatok, II1. gazdatkodasi adatok).

2. A szébeli tajékoztatds szabdlyai

A kozérdekti adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket els8dlegesen irdsban kell teljesitent,
az eléterjesztett igényt akkor lehet széban teljesfteni, amennyiben:

a) az igényelt adat a www.balatonszarszo.hu honlapon vagy frasos forméban az
onkorményzat hirdetétablsidn, vagy helyi televizié képljsdgjaban, (stb,) mar
nyilvénossigra keriilt, igy az az igénylének frésos forméban is elérhetd,

b.) amennyiben az igényl6 szbban kéri a vélaszt,

¢.) amennyiben az igény az Onkormanyzat eljarasara, az alkalmazott jogszabélyokra
vonatkozo 4ltaldnos tdjékoztatdssal teljesithetd;

d.) sz6ban azonnal teljesithet® és az igényl$ szémara kielégito.

A kozérdekil adatok igényldsére vonatkozs, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett Ogy ligyintéz8je — a megkeresés forméjatol figgéen — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvélaszolni, amennyiben az gy természete nem igényli az irasbeli
t4jékoztatast és a kérelmez6 nem kéri a vélasz frisban vagy informatikai uton (cd, dvd)
t6rténé rogzitését, A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrél az lgyintézb
kiteles az Ugy szimét, targyét, az igényelt adatokat, az adatigénylés moédjat és idejét
tartalmaz6 feljegyzést késziteni és azt az tigyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl,
illetve tartalmérd] a Balatonszdrszé Nagykozség, Kotese és Nagycsepely Kozségek Jegyzdjér 3
munkanapon belill tajékoztatni kell. A téjékoztatds tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon elSterjesziett megkeresés telefonon vagy szébeli
t4jékoziatassal nem teljesithetd az lgyintézd kozli az igénylével, tovibbi tdjékortatia az
{rhsos megkeresés modjairsl &s forméajardl. Az tgyintézh feljegyzést készit a megkeresésrol,
mel Balatonszérszé Nagyktzség, Kotcse és Nagycsepely Kozségek Jegyzdjét 3 munkanapon
belill tAjékoztatni kell, A téjékoztatss tényét a feljegyzésen igazolni kell.

2, Az irasheli tdjékoztatds szabalyai

Az adatkérd igényét frisban elsbdlegesen az e célra rendszeresftett igénybejelentd lap
kitsltésével, vagy az altala frt tetszbleges forméban nydjthatia be a IL1. pontban
meghatérozott moédon. Ha az adatigénylés elekivonikus uton, de nem a ILI. pontban
meghatdrozott e-mail cimre érkezik, a polgarmesteri hivatal minden dolgozdja koteles a més
e-mail ofinre érkezett igényt ezen e-mail cfmre tovibbitani. Az elekironikus Gton beérkezett
kérelmeket papfrra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabilyzat 3. szdmii mellékletét képezi. A tetszéleges formaban
benyjtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informéciokat.

A jegyz$ a beérkezett igénylblap alapjén irdsban kijeloli az adatszolgéltatasra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.
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A kbzérdekil adatok megsmerésére iranyuld kérelmek intézésének &5 a kdtelezben kizzéteend adatok
nyilvanosstgra hozataldnak szabélyzata

Az igénybejelentd lap a polgdrmesteri hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhetd,
valamint a www.balatonszarszo.hu honlaprél is letoltheto,

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgéltatisra kdtelezett kdztisziviselé 3 napon beliil
teljesiti, és 4tadja a jegyzl/szervezeti egység vezetlje részére, aki az adatok felilvizsgdlatat
k&vetben a legrividebb id4 alatt, de a kérelem érkezésétS] szamitott legfeljebb 15 napon beliil
{rasban tAjékoztatja a kérelmezit.

Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmii, az adatszolgiltatasra kotelezett kdztisztvisel6 azt a
jegyzbnek haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a jegyz6 a 15 napos hataridét egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrtl az igénylének az igény kézhezvételétdl szdmitott 8
napon beliil t4jékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesftésének altalinos szabAlyai

A Lkérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kézérdekdi adatot (adatokat)
egyértelmiien s konkrétan megjelslni. A nem egyérielm@, vagy nem kelléen konkrét igényt a
kérelmet benydjtonak pontositds céljdbdl vissze kell juftatni, melynek mmésztéséert és
elbiraldsaért a jegyzs a felelds.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkdzlésre
kijelolt dolgozo kételes abban segitséget nyijtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rgziteni
és a jegyzdt tajékoztatni. Amennyiben az igényld a felhivdsban megadott hatiridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére 8116 adatok alapjén kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekii adat megismerése irinti igény elbterjeszthetd az igénylé anyanyelvén, vagy az
dltala értett mas nyelven, az adatszolgéltatést azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgéltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvl igényld
az igényét anyanyelvén vagy az dltala ériett més nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kézérdekli adatot tartalmazé dokumentom az igénylé 4ltal meg nem ismerhetd
adatol is tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakardssal, dthuzassal).

Az adatigénylésnek kozértheté forrnéban és - amennyiben az arinytalan kéltséggel nem jar -
az igényld Altal kivéant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni, Az adatigénylést
nem lehet elutasftani arra valdé hivatkozéssal, hogy annak kézérthet formdban nem lehet
eleget tenni,

Ha az igényld altal kért médon nem teljesithetd az adatszolgaltatds, az igénylét fel kell kémi —
kapcsolatfelvételt kdvetBen  a hidnyzd adatok vonatkozisdban nyilatkozattételre.

Az Adatkezeld a kozérdekli adatot tartalmazé adatbazisr6l t6riénd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - kisltségtéritést Allapit
meg, amely megéllapitdsénak szabélyait a 4, szdmu melléklet tartalmazza. A koliségvetési
évre megéllapitott dijakat évente fellil kell vizsgéini, ennck elvégzéséért a pénziigyl vezetsi
feladatokat ellatéd Ggyintéz6 a felelds. A fizetendd koltségtérités Osszegérbl az igénylst — az
igény teljesiiését megeldzben — tdjékoztatni kell,

Az Adatkezel a kdltségtérités mértékének megallapitisa sordn az alabbi koltségelemeket
veszi figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltsége,
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A kdzérdekd adatok megismerésére irinyulé kérelmek intézésének és a kistelezben kozzéteendd adatok
nyilvénogsdgra hozataldnal szabdlyzata

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

¢) ha az adatipénylés teljesitése a koltségvetdsi szerv alaptevékenységének elldtdsahoz
sziikséges munkaerbforrss arénytalan mértékG igénybevételével jir, az adatigénylés
teljesttésével Osszefliggd munkaerb-raforditas koltsége. (4 koltségelemek megdilapithatd
mériékét jogszabdly fogia meghatdrozni, amely a kézirat leadrdsdnak iddpontjdban még nem
Jelent meg.)

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan
fenntartja vagy médositja-e az igénydt. Amennyiben az igényl6 a kéltségek megtéritését nem
véllalja, kizolni kell, hogy az igényelt adatokrél csak olyan forméban és mddon kaphat
thjékoztatést, ami nem okoz meg nem tértl6 koliségeket. Amennyiben az igénylé vallalja a
kiltségek mogtéritését, annak Osszegérdl az adatszolghltatd szémlst 4llit ki és adatok
Atadasival egyidejiileg dtadja,

Az adatszolgaltatési igényt el kell utasftani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kézérdekds adatok vagy azok az Infd, tbrvény 27. §-a alapjan nem ismerhetbek meg. Az igény
teljesitéséneck megtagadésérol, annak indokaival egylitt, 8 napon beliil frdsban postai vagy —
ha az igényls elekironikus levélcimét kizblte — elektronikus levéiben értesfteni kell az
igényl6t. A kézérdekl adat megismerése irdnti igény teljesitésének megiagadasa esetén a
vélagznak a birbsdgi jogorvoslatra vonatkozd tjékoztatdst — beleértve az eljdrd birdsig
megnevezését, valamint a per illetékmentes voltét — is tartalmaznia kell. Amennyiben az
igényelt adatot nem a polgarmesteri hivatalban kezelik, akkor errél a jegyz6 8 naptéri napon
beliil tajékoztatja az igénylot.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokair6l nyilvantartdst kell vezetni, amelyben
foglaltakrél a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatésdgot minden év januar 31.
napjdig tajékoztatni szitkséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok megkilldéséért a
panaszokat, kozérdekif bejelentésekkel foglalkozd iigyintézd felells.

4. A jogorvoslat szabdlyai a kiizérdeki adatok teljesitésével kapesolatban

Az igényls a kdzérdek(i adat megismerésére vonatkoz6 igény elutasftdsa vagy a teljesitésre
nyitva 4116, illetve meghosszabbitott hatirid eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koliségtéritést nem fizetle mog - 2 mésolat készitéséért megéllapitott koliségtérités daszegének
feliitvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat az Infé. térvény 31, §-dban foglalt eljarasi
rendnek megfeleléen.

A megtagadds jogszerliségét, a megtagadds indokait, illelve a médsolat készitéscert
megéllapftott kbltségtérités Ssszegének megalapozotisagat az adatkezeld kdteles bizonyitand,

IIL.
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAX RENDJE

1. A kbzérdekii adatok nyilvinossiga

Az bnkormanyzat és a polgérmesteri hivatal feladatkérébe tartozé tigyekben — killondsen az
4llami és dnkorményzati koltségvetésre és annak végrehajtisara, az dllami és Gokormanyzati
vagyon kezelésére, a kbzpénzek felhasznélisara és az erre kotott szerzédésekre, a piaci
szerepl6k, a magdnszervezetek és -személyek részére kiilénleges vagy kizér6lagos jogok
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A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének &s a ktelezben kozzéteendd adatok
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biztositésara vonatkozban — a kbzvélemény pontos és gyors tdjékoztatasinak biztosftdsa és
ktelezettségének teljesitése a jegyzd feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzétéiellel,
téjékoztatissal hozzaférhetbvé teszi az Onkorményzat és a polgérmesiert hivatal
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A t4jékoztatisi kotelezettség az Info. torvény és az THM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiiléndsen a szerv:

- hatdskirére, illetékességére,

~ szervezeti felépftésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességénck értékelésére,

- birtokAban 1évé adatfajtikea,

- gazdéalkodasara vonatkozo adatokra.

Ezen adatokat a szerv honlapj4nak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatktzl6nek gondoskodni kell:

a) a kbzzétételi listdkon szereplé adatok -cl8allitdsarél &s hatéridére torténd
megkiildésérol,

b) a kozzstételre ker(l§ adatok pontossigdrol, szakszerliségérSl és aktualitdsar6l
kbzzététel elbtt és utan,

c) ahelyesbitett vagy frissftett adatok tovébbitasardl,

A szervezeti egységek vezet6i a felelésségi koriikbe tartozé adatok kozzétételével kapesolatos
meghatarozott feladatokat a szervezetl egységen belill kijelolt felelds személyek Gtjdn is
eflathatjalc. :

Amennyiben a szervezeti egységek vezeibi élnek a lehetdséggel annak tényét rogziteni kell. A
felelds személyeket meg kell feloini.

A  kozérdekli adatokat Balatonszérszé Nagykdzség Onkormanyzata honlapjin a
www.balatonszarszohu honlapon kell kdzzétenni. A kbzzétételrdl a jegyz0 a kijelolt
személy(ek) WitjAn gondoskodik. Az adat fiissitéseket az adatban bekdvetkezett valtozdst
kévetd 5 napon beliil el kell végezni.

A koltségvetési szerv honlapja mUkodésének biztositasdért, az adatkézlé feladatainak
ellatasaért a jegyzb dltal megbizott tigyintézd a felelds, aki gondoskodik:

8) a honlap kézérdekli adatok kbzzétéielére alkalmassé tételérdl, adatstrukitrdjanak,
formajénak kialakitasérol, folyamatos lizemeltetésérol, az esetleges Uzemzavar
etharftdsdrol,

b} a hozzi megkitldstt adatoknak a honlapen térténd kbzzétételérfl, folyamatos
elérhetbségérd], frissitésérdl és arrdl, hogy egyériclmil legyen, az egyes kozzétett
ktizérdeld adat melyik hivatali egységtél szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kizzéiett adatok hitelességérdl (az adatfelelds dltal kozlésre atadott adatokkal val6
egyezbségérol),

d) az adatdllomény (megsemmisfiés, adatvesztés, illetékiclen hozzaférés, toriés,
moédositas ellent) védelmérdl, biztonsagi mentésérdl,
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A kozérdekil adatok megismerésére irfnyul6 kérelmek intézésének €s a ktelezben kivezéteendt adatok
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e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltdvolitdsdnak
napl6z4sarél, a napldadatok mentésérol,

) az adatfelel6stk elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvéntartasarol és a tovbbitott adatok rendszeres frissitésér6l.

A jegjrzﬁ - a Hat6sdg véleményének kikérésével tovabbi kotelezben kdzzéteendb adatkort
batérozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kbzzétételi lista).

A jegyzh a kozzétételi listdban nem szerepld kozérdekd adatokra vonatkoz6 adatigényiések
adatai alapjdn évente feliilvizsgdlja az dltala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentbs
arényban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti,

2. A kizzétételi eljaras szabdlyai

Az adatfelelds a kozzéteendd adatokat az adatkézlével egyezietetve elekironikus vton vagy
elektronikus adathordozén, kézzétételre alkalmas (Word (doc), rif, Excel (xls), kép (ipg) vegy
PDF) formétumban, eljuitatja az adatk6ziShdz vagy kozvetlenill az adatbazisba rogziti. A
folhasznalé  4ltal kitoltendd nyomtatvinyokat, drlapokat az adatfelelds letSlthetd,
szerkeszthetd formatumbean kiildi meg adatktzldnek, illetve ilyen formAtumban teszi kézzé.

Az adatfelelds minden esetben ellendrzi az adatkszléhoz eljuttatott és a kbzzétett adatok
egyezdségét.

Az adatkozié ellendrzi az atadott adatok formétum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansdg esetén, a hidnyossag kikiiszobléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatktzl6 a kapott adatokat kozeéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbftésével, frissitésével vagy eltdvolitisédval kapcsolatos eseménynek, idépontnak,
valamint az adatfelelds és az adatktzld személy nevének naplézésarol,

Az adatktzlé gondoskodik a naplézott adatéllomény megsemmisités, illetéktelen személy
gltali médositds, az egyes bejegyzések tdrlése vagy a bejegyzésck sorrendjének
megviltoztatdsa elleni védelmérl, biztositja, hogy a naplé tartalmdhoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, 4 naplérdl biztonsgi masolatot készft.

3, A kizérdeki adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitisa

Az Onkorményzat honlapjén szereplé kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéscért az
adatszolgaltatésért a jegyz6 altal megbizott tigyintézd a felelds.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idOszer(flenné véldsa, illetve ilven adatok
feltirdsa esetén az adatfelel6s elddllitjia a helyesbitett vagy frissftett kbzérdekli adatokat
tartalmaz6, kdilén jogszabalyban meghatérozott kozzétételi egységeket, és azokat kdzzététel
végeit 4tadja az adatkdzlonek.

A készzétett adat eltdvolitisinak szikségességér6l az adatfelelSs is értesitheti az adatkbziét,
aki az eltévolitds irént a megjeldlt idépontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kézérdekt adatok helyesbitése és frissftése sorén utalni kell a véltozésra,
valamint a korabbi adat elérhetbségére.
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A kozérdekfi adatok kozzétételével, helyesbitdsével, frissftésével vagy eltdvolitdsival
kapesolatban naplézni kell a bekgvetkezd esemény détumét és idopontjat, valamint az azt
kezdeményez0 felhasznalo nevét.

A honlapon szerepld koézérdek(i adatok a honlaprél kozzétételtdl szamitott egy évig a
honlapr6l nem tavolfthatk el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltdvolitasdnak
idépontjara, illetve elézé 4llapota archivaldsdnak (honlapon tartdsénak) idStartamira a
szabélyzat 2. szinui mellékletében elbirtak az irinyad6k az alabbiak szerint:

~ amennyiben a kSzzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartdsat frja
eld, az adat frissftése esetén annak elérhetévé tétele a megbrzési id6 elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatvdltozds (frissités) iénydt, idejét, az O Aéllapot
fellelhetéségét, az archivumban elérhetd adat elavuldsét egyértelmilien fel kell
tintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehett elérhetdvé a honlapon,

—  a frissitett adat §j &llapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét &s idejét, illetve
az adat elz6 allapoténak archiv Allomanyban vald elérhet6ségét.

V.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyz6 rendszeresen ellenfrzi a szabélyzatban foglaltak teljesitését, a kdzérdekl adatok
megismerésére irdnyuld igényekr6l és az Info. tirvény végrehajtdsdval Osszefiiggh
kitelezettségek teljesitésérdl évente beszdmol a Képviselo-testiilet felé. A beszdmold
alatAmasztdsit szolgdlé informacibkat a szervezeti egységek vezetdl feladatokkal megbizott
figyintézbi a jegyz0 rendelkezésére bocsatjdk. A beszdmolé adattartalma kitetjed az
adatigénylések megjeltlésére, az adatszolgiltatds forméja és az igényldk Altal megtéritett
kéliség Osszegére.
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Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2020.01.01, napjén 1ép hatdlyba.

A kbltségvetési szerv vezetdjének kell gondoskodni, hogy a szabélyzatban foglalt el6irdsokat
az &rintett munkatirsak megismerjék, annak tényét a szabilyzat 5. szdmu mellékletében
szereplé megismerési nyilatkozaton alirdsukkal igazoljdk a hatélybalépés napjaval
egyidejlileg.

Az érintett dolgozok munkakori lefrasdban szerepeltetni kell a szabdlyzatban nevesitett
felel6sségl, hatds- és jogkoroket, melyek elkészitéséért koliségvetési szerv vezetdje a felelds.

Balatonszéarszd, 2020, év janudr h6 06, nap
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1. szimud melléklet

A kizérdekdi adatok szolgdltatisira kijeltlt személyok

Polgarmester titkérsdg: Hegediis Agngs aljegyzdi feladatokat ell&td Ugyintézd
84/362-501/101, :
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A kizérdek( adatok megismerésére irfnyuld kérelmek intézésének ¢s a kitelezben ktizzéteendt adatok
nyilvinossigra hozatalénak szabédlyzata

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szdamil melléklet

Adat Frigsités Megbrzés

1. | A kuzfeladatot ell&té szerv hivatelos neve, A valtozdsokat kovetben | Az elézé dllapot tirlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, |azonnal
elekironikus levéleime, honlapia,
tigyfélszolgalatanak eiérhetBségei

2. | A kozfeladatot ell4t6 szerv szervezeti felépitése | A véltozésokat ktvetben | Az ¢lézt &liapot thrlendd
szerveretl egysépek megjelblésével, az egyes azonmal
szervezeti egységek feladatai

3, | A kbzfeladatot elldt6 szerv vezetbinek és az A véltozdsokat kovetfon | Az el6z6 dllapot torlendd
epyes szervezetl egységek vezetdinek neve, azonnal
boeoszidsa, elérhetbsége (telefon- és telefaxszama,
elekironikas levélcime)

4. | A szervezeten beltil illetékes tigyfélkapesolati A véltozésokat kovetBen | Az elézd &llapot torlendd
vezet neve, elérhetsége (telefon- és azonnal
telefaxszima, elektronikus levéloime) és az
tigyPélfogadisi rend

5. | Testuleti szerv esefén a testiilet létszéma, A véltozdsokat kivetben | Az eloz dllapot torlend
Bsszetétele, tagiainak neve, beosztdsa, azonnal
elérhetdsége

6. | A kozfeladatot ell4té szerv irinyitésa, A viltozésokat ktvetden | Az elfzb dllapot 1 évig
feliipyelete vagy ellenbrzése alatt 4116, vagy azonnal archfvumban tartdséval
alérendsliségében miikods més kbzfeladatot
sll4té szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatérozott adatai '

7. | A kozfeladatot eltété szerv tobbségi A véltozssokat kbvetten | Az el6zb dllapot 1 évig
tulajdonsban 8116, illetve részvételével mik8d6 |azonmal archivamban tartisdval
gazdélkodt szervezet neve, székhelye,
elérhetbsége (postai cime, telefon- &3
telefaxszdma, elekironikus levéicime),
tevékenységi kore, képviselijének neve, a
kzfeladatot ellitd szerv részesedésének mértéke

8. | A kozfeladatot ellaté szerv 4ital alapitott A véltozasokat kvetben | Az eléz6 dllapot 1 évig
kizalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége azonnal archivumban {artisdval
{postai cimo, telefon- és telefaxszAma,
elektronikus levéicfme), alapit okirata, kezeld
szervének tagjai

9. | A kizfeladatot ell4té szerv sltal alapitott A valtozasokat kbvetben | Az el6z8 dllapot 1 évig
kéltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tarifséval
ktltségvetési szervet alapitd jogszabily
megjelsiése, illetve az azt alapité hatdrozat, a
koliségvetési szerv alapité okirata, vezetGje,
honlapjanak elérhetbsége, mitkBdési engedélye

10. | A kozfeladatot ellaté szerv Altal alapffott lapok | A véltozdsokat kovetSen | Az elbzb dllapot 1 évig
neve, a szerkeszt6ség és kiadé neve és clne, azonnal archfvumban tartasival

valamint a f6szerkeszié neve
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1L

A ktzfaladatot 1ldt6 szerv feleties, illetve
folitgyeleti szervének, hatbsdgi dBntésel
tekintetsben a fellebbezés elbfrldsdra jogosult
szervaek, ennek hidnydban a kbzfeladatot ellétd
szerv felett thrvényességi ellenfrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatdrozott adatai

A véltozAsokat kiivetSen
azonnal

Az cl8z8 dllapot 1 évig
archivomban tartdsdval

II. Tevékenységre, mlikddésre vonatkozé adatok

Adat

Frissiiés

Mogbrzés

A kbzfeladatot elldtd szerv feladatdt, hatdsktrét
és alaptevékenységét meghatirozo, a szervre
vonatkazé alapvetd jogszabilyok, kozjogi
szervezetszabélyozo eszktizok, valamint a
szervezeti 8s mitkodési szabdlyzat vagy figyrend,
az adatvédeimi és adathiztonségi szabalyzat
hatdlyos és teljes s2bvege

A véltnzdsokat kvetien
azonnal

Az el620 dllapot 1 évig
archivimbag tartisdval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
fovérosi és megyei korményhivatal esetében a
kozfeladatot eflato szerv feladatardl,
tevékenységérdl sz616 t4jékoztatd magyar és
angol nyeiven

A viltozdaokat kivetfien
azonaal

Az eldzb dllapot toriendd

A helyi nkorményzat dnként vallalf feladatai

Negyedévente

Az el6zb 4llapot 1 évig
archivamban tartisdval

Allamigazgatdsi, tnkorményzati, €s egysb
hatdsdgi tigyekben tigyfajtinként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv
megnevezése, hataskdr gyakorlisénak dtrubAzasa
esetén 2 ténylegesen eljaré szerv megnevezdse,
illetékessdgi teriilete, az ligyintézéshey sziikséges
dokumentumok, okimndnyok, eljsrési itletekek
(iguzgatdsi szoigdltatisi dfjak) meghatdrozdss,
alapvett! eljarasi szabdlyok, az eljérast megindité
irat benyiijidsanak modja (helye, ideje),
tgyfélfogadas ideje, az igyintézés hatdrideje
(olintézési, follebbezési hatarid6), az Ugyek
intézését sagitl Gtmutatok, az lgymenetre
vonatkozé thjékoztatds és az igyintézéshez
hasznalt letsithetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az igytipusokhoz kapesolédé
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatds az tigyfolet
megilletd jogokd] és az igyfelet terheld
kistelezettsdgekad]

A viltozdsokat kbveiten
azonnal

Az eldzd allapot tbriendd

A kozfeladatot ell&td szerv Altal nyfjtott vagy
koltségvetésébbl finanszirozott kizszolgaltatdsok
megnevezése, tartalma, a kizszolgiltatdsok
igénybevételének rendje, a kézszolgiltatisdért
fizetend6 di} mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

A viltozdsokat kdvettien
azonnal

Az eldzl Allapot 1 dvig
archivomban tartisdval
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6. | A kozieladatot ellaté szerv altal fenntartott A viéltozdsokat kovetion
adatbézisok, illetve nyilvantartdsok lefré adatai | azonnal

(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
jdGtartama, az érintettek kére, az adatok forrdsa,
kérdéives adatfelvétel esetén a kitbitend
kérdély), az adatvédelmi nyilvéntartdsba
bejelentendd nyilvantartisoknak az e torvény
szerinti azonosiié adataf; a kizfeladatot ellaté
szerv éital - alaptevékenysdge keretében -~
gyfijtott és feldolgozott adatok fajtdi, a
hozziférés média, a masolatkészités koltségei

Az 1620 dllapot 1 évig
archivumban tartésdval

7. | A kizfeladatot ell4té szerv nyitvanos Negyedévente
kiadvAnyainak cfme, témaja, a hozzdférés médja,
a kiadvAny ingyenesaége, illetve a kiiltségtérités
méricke

Az eltizb dllapot 1 évig
archfvumban tartdsdval

2| A testitlell szerv d6ntése el6készitésénok rendje, | A vltozasokat kovetden
az dllampolgéri kb zremfik6dés (véleményezés) | azonnal

médja, eljérdsi szabélyai, a testitleti szerv
tiléseinek belye, ideje, tovabbd nyilvanosséga,
dontései, iilésének jegyzBktinyvei, illetve
dsszefoglaldi; a testitleti szerv szavazdsdnak
adatai, ha ezt jogszabdly nem korlatozza

Az elozt Sllapot 1 évig
archivumban tartisival

9. | A torvény alapjin kozzéteendd Trvény eliérd
jogszabélytervezetek és kapesolédé rendelkezése hitnydban a
dolrumentumok; a helyi dnkorményzat benyijtas idBpontjat
képvisel8-tostiiletének nyilvinos lésére kbveten azonnal
benytijtott elbterjesziések a benyGjtds
id6pontjatél

Az elBzb dllapot 1 évig
archivamban fartésival

10. | A kdzfeladatot ellatd szerv dltal kibzzétett Folyamatosan
hirdetmények, kbzlemédnyek

Legalabb 1 évig
archivumban tartdséval

11. | A kizfeladatot ellito szerv dltal kifit palydzatok | Folyamatosan
szakma] lefrSsa, azok eredményei és indokolsuk

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartdséval

12, | A kbzfeladatot ellaté szervnél végzett A vizsghlatrdl sz616
alaptovékenységgel kapesolatos vizsgdlatok, jelentés
ellendrzések nyilvanos megdilapitasai megismerését
kisvetten
haladéktalatiul

Az elbizb dllapot 1 évig
archivumban tartdsdval

13.17| A kizérdekii adatok megismerésére itdnyuld Negyedévente
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezet egység neve, elérhetisége, az
informaciés jogokkal foglalkozé személy neve

Az el6zb 4llapot torlendd

14, | A kbzfeladatot ellét6 szerv tevékenységire Negyedévente
yonatkozé, jogszabélyon alapuld statisztikai
adatgyiijtés eredményei, idSbeli valtozdsuk

Az e)6z6 llapot 1 &vig
archivumban tartdsdval

15. | A koizérdek( adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente
statisztikai adatszolgdltatds adott szervre
vonatkoz6 adatai

Az elfzd dllapot 1 évig
archivamban tartdsdval

16. | Azon kézérdekil adatok hasznosftaséra irinyulé | Negyedévente
szerzbdések listdja, amelyekben a kozfeladatot
ellatd szerv az egyik szerz8dd £l

Az el6zb dilapot 1 évig
archivimban tartdsdval

Y4 Médositotta: 2018, évi XXXVIIL, torvény 34, § (1) 4.
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17. | A kbzfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évo A valtozasokat kiveten | Az el6zb dllapot 1 évig
kéizérdek( adatok felhaszndlbsara, hasznositdsra | azonnal archivumban tartdséval
vonatkozt dltalénos szerzédési feltételek

18. | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilénds | A viltozdsokat kbvetben | Az elbzb dllapot torlend6
és egyedi kiizzétételi lista azonnal ;

19.7 | A kéizfeladatot ellftS szerv kezelésében levd, a | A valtozAsokat kovetd 15 | Az elzb dllapot 1 évig
ktizadatok gjrahasznositasdro] szol6 torvény papon belill archivamban tartisdval
szerint Gjrahasznositds célfbra elérhetd kulturdlis
kbizadatok listdja a rendelkezésre 414
formémmok megjeldlésével, valamint a
kizfeladatot ell4té szerv kezelésében levd,

a kiizadatok vjrahasznositisard] sz616 thrvény
szerint djrahasznosithats kbzadat tHpusokrdl vald
tajékozintds, a rendelkezésre 4116 formitumok
megjielolésével

20.1% 1 A 19, sor szerinti kdzadatok és kulturdlis A villozasokat kdvetd 15 | Az el6z0 dllapot torlendd
kéizadatok jrahasznositdsdra vonatkozd napon bekil
altaldnos szerzbidési feltételek elekironikusan
szerkeszthet véltozata

21.7 | A 19. sor szerinti k6zadatok és kulturdlis A véltozdsokat kveté 15 | Az 1328 allapot torlendd
kdizadatok Gjrahasznositds céljibdl torténd napon belil
rendelkezésre bocsitisiért fizetendd dfjak
dltalanos jegyzéke, a dijszdmitis alapjat képezd
tényezfkkel egylitiesen

22. | A kizadatok ijrahasznositdsdr6l sz616 térvény | A valtozésokat ktivetd 15 | Az el6zb dllapot térlendd
szerinti jogorvoslati tdjékoziatds napon beliil

23. | A ktzfeladatot ellatéd szerv &ltal megktidtt, a A valtozdsokat kiivetd 15 | Az eltizb dllapot tirlendd
ktizadatok Gjrahasznositisirs] gz610 tbrvény napon belil
szerint katott kizacslagos jogot biztoslté
megdllapodésok szerz6d6 feleinek megjellése, a
kizérdlagosssg idbtartamanak, targyanak,
valamint a megdllapodis egyéb lényeges
elemeinek megjelolése

24.F | A kozfeladatot ellatd szerv dltal kotott, a A valtozasokat kovetd 15 | Az el6zé dllapot torlendé
kizadatok Wjrahasznositisars] sz6l6 torvény napon beliil :
szerint a kulturalis kézadatok digitalizildséra
kizérélagos jogot biztosfié megéllapoddsok
szbvepe

257 | A kozadatok fijrahasznosftasard] szol6 torvény | A véltozdsokat kivetd 15 | Az elfzd dllapot torlendé
szerinti azon Jogszabaly, kizjogl napon belfil

szervezetszabilyozo eszktz, kdzszolgdltatdsi
szerzBdés vagy mds kittelezd erbvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetéiségére
mutatd hivatkozds), amely az Gjrahasznositas
 0éljabal rendelkezésre boosithato kbzadat
gylijtésével, eldallitasdval, feldolgozdsaval és
terjeszidsével Hsszefiged kolteégek jelentbs
részének sajdt bevéielbs] valo fedezését frjaelé a
ktizfeladatot ellats szerv részére

1 Mogdllapitotta: 2015, évi XCVI. tbrvény 2. § (1). Hatdlyos: 2016, L 1-t81.
16 Megallapitotta: 2015, évi XCVI. tsrvény 2. § (1). Hatdlyos: 2016. 1. 1-t61.
7 Megdllapitotia: 2015. évi XCVL torvény 2. § (1). Hatdlyos: 2016, 1. 1-td,
18 peiktatta: 2015, évi XCVI torvény 2. § (2). Hatdlyos: 2016, 1 I-t6].
P Beiktatia: 2015, évi XCVI, tdrvény 2. § (2). Hatdlyos: 2016, I I-t6].
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II1. Gazdalkodési adatok

Adat

Frissités

Megtirzés

A kbzfeladatot eflatd szerv éves kbltségvetése,
szamviteli tirvény szerint beszdmoldja vagy éves
kitségvetés beszdmoldja

A viltozdsokat ktivetfen
azonual

A kbzzétételt kiivetd 10
évig

A kzfeladatot ellits szervaél foglalkoztatottak
Iétszfimdra &g személyi juttatisaira vonatkozé
gsszesftett adatok, illetve Baszesitve a vezetdk és
vezeth tisziségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatisai, valamint k6ltségtéritése, az
egyéb alkalmazottakmak nyijtott juttatdsok
fajtaja és mértéke Hgszesitve

Negyedévente

A kiildn jogszabdlyban
meghatérozott ideig, de
legaldbb 1 évig

archivamban tartashval

A kozfeladatot ellats szerv dltal nyditott, az
fllamhéztartisrol 524016 torvény szerinti
kltségvetdsi tdimogatdsok
kedvezményczettjeinek nevére, a timogatas
céljfra, dsszegére, tovibba a thmogatisi program
megvalésitisi helyére vonatkoz6 adatok, kivéve,
ha a kozzététel eltt a koliségvetdési thmogatast
visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett
lemond

A dbniés meghozatalat
kdvet§ hatvanadik napig

A kiszzétételt ktivetd 5
évig

Az dllamhdztartds pénzeszkizei
felhasznal4séval, az Allamhdztartishoz tartozd
vagyonnal triénd gazdalkodassal dsszefliggd,
stmillio forintot elér$ vagy azt meghaladd ériekf
rubeszerzésre, Spitési beruhdzdsra, szolgditatds
megrendelésre, vagyondrtdkesftésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni
értékii jog 4taddsdra, valamint koncesszidba
addsra vonatkozé szerzddések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzbddst kot felek fieve, a
szerzbdés értéke, hatdrozott idbre kotbtt
szerziidés esetében annak id6tartama, valamint
az emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsigi céli beszerzésck adatai é3 a mindstett
adatck, tovabbé a kizbeszerzdsekrbl 52616 2015,
évi CXLIIL térvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerzédések adatai kivételévsl
A szerzBdés ériéke alaft a szerzbdés thrgyadért
Idk6t6tt - dltaidnos forgalmi add nélkiil szamftott
- ellenszolgaltatast kell érieni, ingyenes ligylet
esetén a vagyon piaci vagy kbnyv szerinti értéke
ktizlit a magasabb Ssszeget kell figyelembe
venni. Az idészakonként visszatérs - egy évnél
hosszabb idétartamra koiott - szerzdddseknél az
&rték kiszamitasakor az ellenszolghltatds egy
évre szAmitott Gsszegst kell alapul venni, Az egy
kiiltségvetési vben ugyanazon szerz0d6 féllsl
katott azonos targyl szerzbdések értékst egyhe
keoll szdmitani

A déntés meghozatalst
ktivetd hatvanadik napig

A kdzzétételt kivvetd 5
évig

20 pfsdositotta: 2017, &vi L. torvény 367, § 1.
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A kozérdekdl adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kitelozéion kiizzéteendd adatok

nyilvanosségra hozatalinak szabdlyzata

5. | A koncesszidrol sz616 tarvényben meghatarozott | Negyeddvente A klilon jogszabdlyban
nyilvanos adatok (palyézati kifrdsok, palydzdk meghatérozott ideig, do
adatai, az elbiralasrol készitett emldkeztetok, legaldbb 1 évig
palyézat eredménys) archivumban tartisdval

6. | A kbzfeladatot ellits sxerv 4ltal nem Negyedévente A kiiltim jogszabélyban
alapfeladatai ellstisra (fgy killontsen egyesiilet meghatirozott ideig, de
tamogatasdra, foglalkoztatottai szakmai &s legalibb 1 &vig
munkavallal6i érdek-képviseleti szervel szdméra, archivumban tartdsdval
foglalkoztatottjai, slatottjai oktatédsi, kulturélis,
szocidHs és sportievékenységet seglth szervezet
timogatésdra, alapitvdnyok &ltal elltott
feladatokkal dsszeflggt kifizetésre) forditott,
8imilli forintot meghaladé kifizeté€sek

7. | Az Purépai Unié timogatdsdval megvalosuls Negyedévente Legaldbb 1 évig
fejlesztések lefrdsa, az azokra vonatkozd archivamban tartdséval
szerzbdések

8. | Ktuzbeszerzési informéci6k (ves terv, tsszegzds | Negyedévente Legaldbb 1 évig
&z ajénlatok elbirflasérol, a megkstott archivumbantartisdval
szerzfdésekrbl)

24 Balatonszdrsz6i Kiziis Onkormdnyzati Hivatal




A kbzérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a kotelezben kézzéteendl adatok
nyilvinossdgra hozataldnak szabélyzata

3. szdmit melléklet

Kizérdekl adat megismerésére irinyuld igénybejelentés

Az igénylé személy vagy szervezet neve:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Az adatkérés idGpontja: ............... i
Az adatkérés teljesftésének médja (a megfelel6 sziivegrész alihizando):

Az adatokr6] szobeli/irdsbeli tdjékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokr6l masolat készitését igényelem

Nyilatkozat
Alulfrott .......ccovnininin. TP (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése sordn
a felmeriil6 koltségeket az Onkorményzat részére (a megfelels szovegrész aldhizandé):
Megtéritern Nem téritem meg,

A nyilatkozat al4frisdval tudomésul veszem, hogy amennyiben a felmertilé kéltségeket nem
vallalom az 4ltalam kért informA4cibkrél csak olyan forméban és médon kaphatok
t4jékoztatist, ami nem okoz koltséget a ....ccvvvvrvnnnn. Onkorményzatnak. Tudomasul veszem,
hogy az igény visszavondsa esetén az adatok eolbéllitdsdval Osszefliggésben visszavonasig
felmerilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitet masolatot (a megfeleld szbvegrész aldhnizando)
személyesen,

postai iiton,

e-mail cfmen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a ktvetkezé cimen, illetbleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

TelefOnSZAML ovvviiirretcieranaea s vieasesaares

05 101 WU PP

E-mail efm: ..oovvviviiiiirioninnnen et eans

-----------------------------------------

igényld aldirdsa
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A kzdérdekdl adatok megismerésére irinyvié kérelmek intézésének és a kttelezéen kizzéteends adatok
nyilvénossigrs hozataldnak szabdlyzata

4, sz melléklet

A kbzérdekii adatok el6dllitasi kiltségeinek mértéke

Az Info. tbrvény 29. § (5) bekezdésében meghatirozottakra és a kézérdekti adat iranti igény
teljesitéséért megallapfthaté koltségtérités mdridkérol sz816 301/2016, (IX, 30.) Korm.
rendeletben foglaltak — a szabalyzat fliggeléke — szerint kell megillapitani,

Ha a kért adatot kordbban mér elekfronikus forméban nyilvanossdgra hoztdk, és az igény az

adatot tartalmazé nyilvinos forrds megjelslésével kerill teljesitésre, a t4jékoztatisért -

amennyiben a 4. § alapjdn més koltség nem mertil fel - 5000 Pt koitségtéritést szitkséges
~ megéllapftani,*!

P4 kaérdekit adat irdti igény teljesiséséért megallapithaté koltségtérirés mértskirdl sz816 301/2016. (IX. 30, )
Korm. rendelet 4/4. §-a. Beiktafta: 360/2019. (XTI 30) Korm, rendelet 154. §, Hatdlyos: 2020. 1 1431 A
Jolyamathan lévé hatdsdgi digyekben is alkalmazni kell.
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