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Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A jegyz6 minden évben irasbeli beszamolot készit és terjeszt a képviseld-testiilet elé a Polgarmesteri
Hivatal tevékenységére vonatkozoan.

I. A Polgarmesteri Hivatal miikodésének altalanos bemutatasa, jogi kornyezete

A hivatal szervezetére, mikodésére, iranyitasara és alapvetd feladatai meghatarozasara vonatkozo
eldirasokat a helyi dnkormanyzatokrdl sz6lo 1990. évi LXV. tdrvény (a tovabbiakban: Otv.), a
Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény, a képviseld-testiilet altal
elfogadott szervezeti és miikodési szabalyzat, valamint az egyes agazati torvények, hatalyos magasabb
szintll jogszabalyok tartalmazzak.

Az Otv. vonatkoz6 rendelkezései értelmében az dnkorményzati feladatok és hataskordk a valasztott
képvisel6-testiiletet illetik meg. Az dnkormanyzati feladatokat a képviseldtestiilet €s szervei, vagyis a
polgarmester, a bizottsagok, a jegyz6 €s a polgarmesteri hivatal végzi.

A képviseld-testiilet az Otv-ben foglaltak szerint egységes hivatalt hoz létre és miikddtet — 2012.
december 31. napjaig polgarmesteri hivatal elnevezéssel — az 6nkormanyzat miikodésével,
valamint az allamigazgatasi iigyek dontésre valo elékészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatasara. A polgarmesteri hivatal rendeltetése tehat az Onkormdnyzat miikodésének
eldsegitése, az allamigazgatasi ligyek dontésre vald szakszeri eldkészitése és a dontések
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.

I1. A hivatali szervezet felépitése, személyi allomanya

Balatonszarsz6 Nagykdzség Onkormanyzatinak Polgarmesteri Hivatala — a jogi szabalyozasnak
megfelelden egységes szakapparatusként miikodik. A hivatal szertedgazo szakmai tevékenysége, a
specialis szakértelmet igényld széles koriti hivatali tevékenység elkeriilhetetlenné teszi az ésszerii
munkamegosztiason alapulo belsé tagozodas kialakitasat.

Ennek alapjan elmondhato, hogy a hivatalon beliil a titkarsagi szervezeti egység feladata a képvisel6-
testiilet, a bizottsagok, a polgarmester feladatainak adminisztrativ el6készitése, a dontések
végrehajtasaiban valo aktiv részvétel, a humanpolitikai ligyek intézése. A titkarsagi teendok kozé
tartozik a hivatal tigyirat-kezelési szabalyzata alapjan a hivatalba beérkezd, s a hivatalban keletkezett
Osszes ligyirat nyilvantartasa, kezelése, irattarozasa.

A hivatal masik jelent0s szakmai egysége a pénziigyi-adéiigyi szervezet, mely keretén beliil a
kollegak a helyi adékkal kapcsolatos feladatokat latjak el, masrészt a pénziigyi egység az
onkormanyzat egészére vonatkozo pénziigyi, gazdalkodasi, koltségvetési feladatokat végzi el. 2012.
évben a pénziigyi, gazdalkodasi feladatkort 3 £6 koztisztviseld latta el, tovabba 1 f6 hatarozott ideji, (3
honapos, kdzfoglalkoztatasi palyazat alapjan) kdzszolgalati jogviszonnyal, mely azota megsziint.

Az adoiigyi részen 2012. évben 3 6 koztisztviseld dolgozott, akik koziil egy f6 jogviszonya sz{int meg
2012. juliusaban nyugdijazas miatt, 1 f6 pedig 2013. marciusaban fog nyugdijba menni. A 2 0



nyugdijba vonuld koztisztviseld helyére 2 f6 koztisztviseld keriilt alkalmazasra. Tovabbi 4 {6
koztisztvisel6t alkalmaztunk IFA-ellendrként hatarozott idejii jogviszonyban.

Az altalanos igazgatas teriiletén foleg a szocialis feladatok drasztikus novekedése jelent nagy terhet
az ligyintézokre. Ezt a teriiletet is érintette a hivatalban bekovetkezett 2012. évi személyi valtozasok, 1
f6 athelyezéssel keriilt hivatalunkhoz. O osztott munkakorben a kib&vitett szocialis szolgéltatast
igénybe vevok ligyeit intézi, tart kapcsolatot a szocidlis gondozondkkel.

A lakossag szocialis helyzetének romlésa, a munkanélkiiliek szdmanak folyamatos emelkedése, az
onkormanyzatnak a kozmunka programban valé hatékony részvétele mind-mind jelentés mértékben
megnoveli az elintézendd ligyek szamat. Folyamatosan nd az igény a pénzbeli ellatasok mellett a
szocialis alapszolgaltatisok igénybevétele irant is. Onkormanyzatunk nem tart fenn szocialis
intézményt, nincs intézményvezetd, a feladat ellatisa a polgarmesteri hivatal koordinalasaban
szocialis szolgaltato formaban valéosul meg. Az igények folyamatos novekedése, a szocialis
tigyintézok leterheltsége, a szakszeriiség iranti igény mind inkabb az intézményi forma l1étrehozasanak
sziikségességét tamasztja ala.

A hivatal szervezetén beliil gondnoksag nem miikodik, igy a hivatal hasznalataban levé gépjarmiivel,
a hivatalban levd gépek, berendezések karbantartasaval, miikodtetésével, az épiilet karbantartasaval
kapcsolatos feladatok intézése, eszk6zok, nyomtatvanyok beszerzése, kezelése, tarolasanak megoldasa
mind a hivatal dolgozoinak feladata az alapvetd, koztisztviseldi feladataik ellatasa mellett.

Kinevezés:

- Koztisztviselok: 7 f6 (ebbol 4 f6 IFA ellendér), amelybdl 1 f6 athelyezéssel keriilt a
Polgarmesteri Hivatalhoz. A 7 f6b6l 5 f6 hatarozott idejii, 2 f6 pedig hatarozatlan idejii
jogviszonyban kertilt alkalmazasra. A hatarozott idejii jogviszonyok mar megsziintek.

- Kozalkalmazottak: 7 f6 (ebbdl 6 f6 szocialis gondozond), amelybdl 1 {6 gondozond
athelyezéssel keriilt az Onkorményzathoz. Hatdrozott idejii jogviszony megkotésére két
alkalommal kertilt sor, ezen gondozondk jogviszonya 2013-ban illetve 2014-ben jar le.

Kinevezés modositas:
- 2 16 szocialis gondozond hatarozott idejli jogviszonyanak hatarozatlan idejlire valtoztatasa
Jogviszony megsziintetés:

- Koztisztviselok: 6 6, amelyb6l 5 f6 jogviszonya hatarozott id6 lejarta miatt, 1 f6 jogviszonya
pedig nyugdijazas miatt sziint meg

- Kozalkalmazottak: 3 f6, amelybdl egy {6 jogviszonya felmentéssel, 2 f6 jogviszonya pedig
ko6zos megegyezéssel sziint meg

Kozfoglalkoztatasban résztvevé munkavallalék: 10 £6

A hivatal személyi allomanya 2012. december 31-ei allapot szerint

BEOSZTAS FELADAT VEGZETTSEG
Jegyz0 hivatalvezetd Allamigazgatasi fSiskola, jogi
egyetem, kozigazgatasi
szakvizsga
Vezet6-fétanacsos anyakonyv, titkarsag Foiskola, kozigazgatasi
szakvizsga, anyakonyvi
szakvizsga
Vezetd-fétanacsos szocialis igazgatas Foiskola, kozigazgatasi
alapvizsga, anyakonyvi
szakvizsga
Vezetd-tanacsos titkarsag, palyazatok, | Féiskola, kozigazgatasi
humanpolitikai iigyek szakvizsga
Vezetd-tanacsos altalanos igazgatas Foiskola, kozigazgatasi
szakvizsga




Tanacsos pénziigy Foiskola, mérlegképes
konyvel6i tanfolyamon
tanulmanyok folytatasa
kozigazgatasi alapvizsga

Fomunkatars miiszaki ligyek Szakiranyu kozépfoku
végzettség, kozigazgatasi
alapvizsga

Fomunkatars adoigy Kozépfoku végzettség,
kozigazgatasi alapvizsga

Fdel6ado adotligy Kozépfoku végzettség,
mérlegképes konyvel6i
végzettség,
kozigazgatasi alapvizsga

Fogalmazo6 adotligy Egyetem, mérlegképes
konyveld

El6ado adotigy Kozépfoku végzettség

Foel6ado altalanos és szocialis igazgatads | Kozépfokl végzettség, foiskolai
tanulmanyok folytatasa,
kozigazgatasi alapvizsga

Foel6ado altalanos ¢és szocialis igazgatas | fels6foku végzettség,
kozigazgatasi alapvizsga

Fdelbado pénziigy Kozéptoku végzettség,
kozigazgatasi alapvizsga

El6ado pénziigy Kozépfoku végzettség
kozigazgatasi alapvizsga

Ugykezelé iktatas Kozépfokl végzettség
iigykezeloi alapvizsga

Hivatalsegéd takaritas, kézbesités Szakmunkasképzo

Fizetés nélkiili szabadsaganak megszakitasaval 1 0 kdzszolgalati tisztvisel6 2012. november 1.
napjaval visszatért a munkaba, S a rendes szabadsag let6ltését kdvetden 2013. januar 02. napjatol
ismét dolgozik. 1f6 dolgozd jogviszonya 2012. december 31. napjaval megsziint, a Siofoki Jarasi
Hivatalnal {igysegédi munkakdrt tolt be.

A munkakori leirasok minden 0j jogviszony létesitésekor elkészitésre keriiltek, munkakori leiras
modositasara 9 f6 kdzszolgalati tisztviseld és 2 f6 kozalkalmazott esetében keriilt sor.

Vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség 2012. évben 16 f6 koztisztvisel6t illetve intézményvezet6t
terhelt, a nyilatkozatokat megtették, a kapcsolodd nyilvantartasok vezetése naprakész (Az IFA
ellen6rok munkaba 1épéskor és a jogviszony megszlinésekor is eleget tettek a kotelezettségiiknek).

Kozigazgatasi alapvizsgara 2012. évben 2 6 kozszolgalati tisztviseld volt kotelezett, 6k a vizsgat
teljesitették. A vizsgara torténé jelentkezés most mar elektronikusan tortént, a Polgarmesteri Hivatal
¢s a jelentkezOk regisztracidja utan.

A személyes gondoskodast végzé személyek adatainak miikédési nyilvantartasarél szolo
jogszabalyban meghatarozott feltételeknek megfeleld szocialis gondozondk nyilvantartasba torténd
bejelentése 4 6 esetében, megsziintetés 2 0, sziineteltetés bejelentése pedig 1 6 esetében tortént
meg.

A kozszolgalati tisztviselok jogszabalyban meghatarozott forma szerinti dnéletrajzanak bekérése
megtortént, az dnéletrajzokat a dolgozok leadtak. A Polgarmesteri Hivatal képzési terve illetve a
szocialis gondozondk tovabbképzési terve elkésziilt.




A Kkormanyablak iigyintéz6i képzésrol szolo tajékoztatd és nyilatkozat kérés a kozszolgalati
tisztviselok részére kiadasra keriilt, a kitoltott nyilatkozatok beérkeztek, a képzésre a Polgarmesteri
Hivatalbol senki sem jelentkezett.

2012. év végén a Kormanyhivatal bekérte az dsszes koztisztviselo teljes személyi anyagat vizsgalat
céljabol. A vizsgalat megallapitotta, hogy a nyilvantartott személyi anyagok, a Kinevezések,
besorolasok, munkakéri leirasok elkészitése és nyilvantartisa a jogszabalyi eléirasoknak
megfelel.

II1. Az 6nkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasa

A helyi 6nkorményzati térvény a jegyz6i feladatok koziil els6ként hatarozza meg az dnkormanyzat
mikddésével kapcsolatos feladatokat. Ezeket a jegyz6 a szakapparatus kozremiikodésével latja el.
Kiemelt feladat az iilések adminisztrativ elokészitésének megszervezése, - testiileti meghivok
elkészitése, azok kikiildése, az iilésterem el6készitése, a napirendek tartalmi, formai elékészitése,
az eldterjesztések eljuttatasa a cimzettekhez. Biztositani kell az el6terjesztések igazgatasi-szakmai
szinvonalat, a sziikséges informaciok begyijtését és feldolgozasat. Kiemelt figyelmet kell forditani a
szakmailag el6készitett és megalapozott hatarozati-javaslatok, rendelet-tervezetek elkészitésére.

A jegyzOnek nemcsak joga, hanem kotelezettsége is a testiileti iiléseken részt venni. Az iilések
folyaman biztositani kell a torvényes eljarast, a torvény <értelmében koteles jelezni a
torvénysértéseket. A gyakorlatban ez nem az elfogadott dontés torvénysértd voltanak utodlagos
megallapitasat jelenti. A jegyz6 a dontések elokészitése soran, a napirend targyaldsakor elére jelzi a
felmeriil6 problémakat. A képvisel6-testiilet, illetve az iilést vezetd polgarmester ezeket az
észrevételeket minden esetben elfogadta.

Az Otv. értelmében a képviselé-testiiletnek évente legalabb 6 iilést kell tartania, s évente egy
alkalommal kézmeghallgatason kell ismertetni az dnkormanyzat éves tevékenységét. A képvisels-
testiilet sziikség szerint, de havonta legalabb egy alkalommal iilésezik munkatervének megfelelden.
A képvisel6-testiilet az SZMSZ-ben szabalyozottak szerint nem iilésezik julius 1. és augusztus 3l.
kozotti idészakban. Természetesen siirgds, dontést igényld iigyek megtargyalasa érdekében a
képvisel6-testiilet un. rendkiviili iilés tartasara is jogosult. A valasztasokat kovetéen — a lecsokkent
képviseldi 1étszam, a bizottsagok kibovitett jogkore kovetkeztében — a bizottsagok szerepe is
megnétt. Mind a jogi, ligyrendi, telepiilésfejlesztési, pénziigyi, turisztikai bizottsag, mind pedig a
human, oktatasi bizottsag rendszeresen {iilésezik, jelentés mennyiségii dnkormanyzati ligyben tették
meg javaslataikat, hoztak meg dontéseiket 2012. évben is.

A hivatal mind a bizottsagok, mind pedig a képvisel4-testiilet elé keriilé napirendi pontok dontd
tobbségéhez irasbeli eloterjesztést készit. Az irasos eléterjesztések tartalmazzak az ligy ismertetését,
jogi hatterét, a hatdrozati javaslatot, kidolgozott rendelet-, megallapodés-, vagy szerzodés-tervezetet.
To6bb dontési lehetdség esetén az elterjesztések alternativ hatarozati javaslatokkal késziilnek.

A nyilvanos képvisel6-testiileti iilések meghivoi megjelentetésre keriilnek a Szarszo TV-ben,
felkeriilnek az Onkormanyzat megujult honlapjara is, ugyantigy, mint aktualis koézleményeink,
hirdetményeink is. A képvisel6-testiileti iilések jegyzOkonyvei az elfogadott rendeletekkel, irasos
el6terjesztésekkel és egyéb mellékletekkel egylitt teljes egészében megtekinthetdk a honlapon.

A képviselO-testiilet és a bizottsagok iilései jegyzokonyveinek elkészitésérdl a jegyz6 gondoskodik,
feleldsség terheli a jegyzOkonyvek tartalmi hitelességéért. Az tilésekrol készitett jegyz6konyveket — az
Otv. rendelkezése értelmében — 15 napon beliil fel kell terjeszteni a kormanyhivatalhoz. A képviseld-
testiilet altal elfogadott rendeleteket legkésdbb a kihirdetést kovetd napon kell felterjeszteni.
Rendszeresen elkészitettiik és hataridoben felterjesztettiik jegyzokonyveinket és az elfogadott
rendeleteket. A modosito rendeletek egységes szerkezetbe foglalasa minden esetben megtortént. 2012.
évben sem tett torvényességi észrevételt a képviselo-testiilet jogsérté dontése, vagy jogszabalyba
iitk6z6 miikodése miatt a kormanyhivatal.




Balatonszarszo Nagykozségi Onkormanyzat Képvisel6- testiiletének miikodése
2012. december 31-ig

Képviselo- testiileti {ilések szama: 33
Nyilvanos iilések jegyzékonyvei: 20

ebbdl rendes iilések szama: 9

ebbdl rendkiviili lilések szama: 10

ebbdl egyiittes iilés (Teleki) 1
Zart lilések jegyzokonyvei: 13
Kozmeghallgatés: 1
Megalkotott rendeletek szdma: 23
Hatarozatok szama: 323

A Jogi, Ugyrendi, Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési, Turisztikai Bizottsag iiléseirél késziilt
jegyzokonyvek:

A Jogi, Ugyrendi, Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési, Turisztikai Bizottsag miikodése
2012. december 31-ig

Bizottsagi iilések szama: 7

Hatarozatok szama: 64

A Human Bizottsag miikodése, jegyzékonyvek:

Human Bizottsag 2012. évi iilései, dontései
2012. december 31-ig

Bizottsagi iilések szama 10
Hatarozatok szama 58
Elbiralt tigyek 129
Ebbol:
- atmeneti segély 17
- gyogyszer segély 0
- szocialis étkezés 19
- ¢étkezési téritési dij (tanulo) 0
- rendkiviili gyermekvédelmi tamogatas 36
- kamatmentes szocialis kdleson 5
- apolasi dij (méltanyos) 4
- tlzifa juttatas 24
- temetési segély 6
- Bursa 6sztondjij 17

(Az elbiralt igyek szama nem azonos a hatarozatok szamaval, tekintettel arra, hogy egyes iigyekben
tobb dontés is sziiletett.)

IV. Az 6nkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok ellatasa

Az dnkormanyzat koltségvetési gazdalkodasanak végrehajto szerve szintén a polgarmesteri hivatal.
Pénziigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intézményi gazdalkodas ellenérzési feladatok kdrében a
polgarmesteri hivatal feladatai tobbek kozott:

e azintézményi tervezés, beszamoltatas, intézményi gazdalkodas iranyitasa
e beruhdzas, felujitas pénziigyi elokészitése, bonyolitésa,
o bels6 gazdalkodas szervezése, bels6 1étszam-¢és bérgazdalkodas, intézményi pénzellatas,
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e intézmények szamviteli munkajanak iranyitasa,
e szamitastechnikai, informatikai rendszer kezelése.

A hivatal szervezi és irdnyitja az ©Onalléan miikodé és gazdilkoddé koltségvetési intézmény
(Balatonszarszo Jozsef Attila Altalanos Iskola és Napkozi Otthonos Ovoda) és az 6nalléan miikodé
intézmény (Jozsef Attila Miivel6dési Haz és Konyvtar), valamint a szakfeladatok (védondi szolgalat,
szocialis étkeztetés, hazi segitségnyljtas) koltségvetési  tervezési, beszamolasi,
informacioszolgaltatasi tevékenységét, kimutatja az Onkormdnyzati és kozponti koltségvetési
tamogatasokat, végzi a koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos operativ gazdalkodasi feladatokat.

Tamogatasi szerzédés alapjan bonyolitja a Szarszéért Nonprofit Kft. pénziigyi ellatasat,
képviselotestiileti dontések alapjan a koltségvetésben meghatarozott timogatasokkal kapcsolatos
intézkedéseket megteszi a civil szervezetek, alapitvanyok, egyesiiletek felé. Bonyolitja a Kistérségi
tarsulassal, a kiillonb6z6 megéllapodasok alapjdn az Onkormdanyzattal kapcsolatban levd
szervezetekkel, intézményekkel (hazi orvos, fogorvos), megbizasi szerzodések alapjan
vallalkozokkal, gazdasagi tarsasagokkal, kozszolgaltatast ellaté szervezetekkel fennallo pénziigyi
feladatokat.

Informaciokat, adatokat szolgaltat az APEH, a MAK, a Statisztikai Hivatal, a minisztériumok és
egyeb hatosagok felé, a jogszabalyban meghatarozott nyilvantartasokat vezeti, rendelkezésre bocsatja
a kiilonboz6 ellendrzo hatésagoknak a sziikséges adatokat, dokumentumokat.

A valtoz6 jogszabalyoknak megfelelden moddositja, hatalyossa teszi a Kiilonb6zo pénziigyi
szabalyzatokat, az intézményi tarsuldsi megallapodas keretében miikodtetett intézményeink
Onkormanyzati fenntartasara vonatkozé pénziigyi megallapodasokat elékésziti, nyomon koveti a
tarsonkormanyzatok részérdl torténd hozzajarulasok iddaranyos befizetését, elmaradas esetén a
sziikséges felhivasokat elkésziti. A pénziigyi egység dolgozza ki az Onkormanyzat koltségvetési
koncepcidjat, éves koltségvetési tervezetét, a féléves, haromnegyed éves, és éves beszamolokat.

Az Onkormanyzat vagyonkataszteri nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok ellatasa szintén a
hivatal pénziigyi szervezeténél torténik. Az Onkormanyzati vagyon kimutatisa minden évben a
zarszamadas mellékletét képezi, melyet a zarszamadassal egyiitt a konyvvizsgalo éves ellenérzése
soran atvizsgal.

Balatonszarszé6 Nagykézség Onkorméanyzatanak 2012. évi tervezett koltségvetési bevételi és kiadasi
f6-0sszege: 693.150 e Ft, a modositott: 702.893 e Ft. A harmadik negyedévi tényleges teljesiilés
bevétel tekintetében 503.530 e Ft (72 %), kiadas tekintetében 459.520 e Ft (65 %) volt.

Balatonszarszé Nagykozség Onkormanyzata 2012. évi gazdilkodasara vonatkozé szamszaki adatok a
zarszamadasban keriilnek kimutatasra.

A hivatal és az dnkormanyzat intézményeinek gazdalkodasi tevékenysége folyamatosan ellenorzott,
a konyvvizsgalo rendszeresen vizsgalta az Onkormanyzat gazdalkodasat a koltségvetés
megalkotdsaval ¢€s a =zarszdmadas elkészitésével, illetve a féléves beszamolo értékelésével
kapcsolatban. A Kistérségi belso ellenor — a képvisel6testiilet altal elfogadott éves belso ellendrzési
terv alapjan — rendszeresen ellenérizte az 6nkormanyzat gazdalkodasat, pénziigyi tevékenységét, a
gazdalkodas alapjat képezo rendeleteket, szabalyzatokat. Mindemellett érvényesiil a folyamatba
épitett elozetes és utélagos vezetdi ellendrzés. Az ellendrzési jelentések alapjan megallapithato, hogy
az dnkormanyzat és intézményei gazdalkodasa az eléirasoknak megfeleléen, torvényesen torténik.

V. A hivatal agazati, hatésagi tevékenysége

A jegyz6 alapvetd feladata, hogy a képviselG-testillet és a polgarmester altal meghatarozott
onkormanyzati feladatok teljesitésén kiviil megszervezze az allampolgarok allamigazgatasi




(hatésagi) iigyeinek szakszerii intézését. Kiadja a konkrét munkaszervezési utasitasokat,
feladatokkal bizza meg a hivatal dolgozoéit, figyelemmel kiséri az eljarasok menetét, sziikség esetén
jogi értelmezést nyujt a hivatal dolgozoinak az ligyek megoldasdhoz, fogadja a hozza fordulé
iigyfeleket. K6zrem(ikodik az igazgatas szakmai kérdéseinek korszeriisitésében, mas allamigazgatasi,
Oonkormanyzati hivatali szervekkel egylittmiikodik, biztositja a folyamatos kapcsolattartast.

A hatosagi tigyek kis részét a hatalyos torvények a képviseld-testiilet hataskorébe utalja. Ezeket az
iigyeket nevezziik 6nkormanyzati hatésagi iigyeknek. (Ilyen pl. a kdzteriiletek eltérd célra torténd
hasznalatanak engedélyezése, atmeneti segély megallapitasa, koztemetés engedélyezése, stb.) A
hatalyos rendeleteinkben szabdlyozottak szerint ezek az iigyek atruhazott hataskérben a human
bizottsag, illetdleg a polgarmester hataskorébe tartoznak. A hatosagi iigyek jelentds részének a jegyzé
a cimzettje, ezeket az {ligyeket allamigazgatasi hatosagi iigyeknek nevezziik. Mindkét
jogalkalmazoi tevékenység gyakorlasaban meghatarozo szerepe van a hivatalnak, a szakképzett
iigyintézdi gardanak. A hatdséagi jogkor igen szertedgazo, kezdve az anyakdnyvvezetéstdl, a népesség-
nyilvantartason at, az ado iigyeken, a szocialis, gyamiigyeken keresztil, a mez6gazdasagi,
kereskedelmi, épitésiigyekig, tobb mint 3000 feladat jegyzoi jogkorbe tartozik. A hatdsagi dontések
meghozatalanal nagy figyelmet kell forditani az {igyintézési hatarid6k betartisara, a tényallas
koriiltekint6é tisztazasara, a személyiségi jogok tiszteletben tartasara, a hivatali titkok
megtartasara, az eljarasi szabalyok maradéktalan betartasara, melyek mind a hatarozatok
jogszeriiségének alapveto feltételeit képezik.

2012-ben iktatott iligyiratok fészama
2012. december 31.-ei allapot: 3701 db

A. Pénzigyek

Adoigazgatasi ligyek 1851
B. Egészségiigyi igazgatas 39
C. Szocialis igazgatas 467
E. Kornyvéd, ép.ligy és komm.
igazgatas
-Kornyezet és természetvédelem 8
-Epitési iigyek 108
-Kommunalis tigyek 13
F. Kozlekedés és hirkozlésiig. 109
G. Viziigyi igazgatas35
H. Onkormanyzati, igazsagiigyi
igazgatas
-Anyakényvi és allampolg. Ugyek 31
-Polgarok szem.adatainak és lakcimének tigyei 26
-lgazsagligyi igazgatas 9
-Egyéb igazgatasi tigyek 150
. Lakasiigyek 1
J. Gyermekveéd.gyamiigy 69
L. Kereskedelmi ig. id.forg. 86
M. Foldmivelésiigy,allat-és
ndvényegészs. igazgatas 13
N. Munkatiigyi ig. munkavéd. 10
uU. Onkorm.és 4lt.ig. iigyek
-Képvisel6-tesiilet iratai
-El6terjesztések 17 alszam: 93
-Meghivok 1 alszam: 10
-Testiileti jkv. felterjesztése 1 alszam: 33
P. Ko6zokt. és miivel6désiigyi ig. 28



http://hu.wikipedia.org/w/index.php?title=Munkaszervez%C3%A9si_utas%C3%ADt%C3%A1s&action=edit&redlink=1
http://hu.wikipedia.org/wiki/Jog

Minddsszesen: 3701 db fészam
A 3701 fészamon iktatott tigyeken kiviil 8551 alszamon iktatott iigy keriilt intézésére 2012. évben.

2012. évben kellett leadni a Somogy Megyei Levéltarba a 30 évig, 75 évig megdrzendd €s a végleg
megOrzésre keriilo iratokat 1965.-1990. évig terjedéen, azaz az eddig helyben Orzott 25 év
iratanyagat.

Els6 1épésben ketté kellett valogatni 120 iratfolyéméter iratot, hogy melyek a levéltarba kiildend6
iratok és melyek a helyben égetéssel selejtezend? iratok, ezekrol két fajta listat kellett késziteni.

Ezt kovetden a listat a levéltarnak meg kellett kiildeni, amely alapjan a helyben selejtezendé 62
iratfolyométer iratanyag égetését el kellett végezni, ehhez az engedélyt téliikk megkaptuk.

A kovetkezd 1épésben a levéltar kérése alapjan, évek szerint kiilon kellett valogatni az Grzésre
keriilendd iratokat, majd az akkor érvényes irattari terv alapjan, irattari jel szerint ABC sorrendbe,
azon beliil pedig szam szerint ndvekvo sorrendbe kellett helyezni ezeket az iigyiratokat.

A fennmaradé 58 iratfolyométer tigyirat atadasahoz, meg kellett rendelni 465 darab, A4 méretli
I1./385. MM. szamu, levéltari savmentes kartont, melynek koéltsége 523.-ft+afa/doboz + szallitasi
koltség.

Az elkésziilt iratok atadasardl, elszallitasarol is hivatalunknak kellett gondoskodni. E
kotelezettségiinknek az elvarasok szerint tettiink eleget.

V.1. Szocialis igazgatas

Az Otv. alapjan a telepiilési dnkormdanyzat feladatai kozé tartozik a szocidlis ellatdsrol, valamint a
gyermek és ifjusagi feladatokrol vald gondoskodas. A szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol
sz016 1993. évi IIL. torvény (a tovabbiakban: Szt.) meghatdrozza a telepiilési onkormanyzatok szamara
a kotelezOen biztositandd szocialis ellatasokat, tovabba a lakossagszam fiiggvényében a kotelezéen
nyujtando szocialis szolgaltatasokat.

Onkorményzatunk a szocidlis raszorultsagtol fiiggé pénzbeli ellatasokat, valamint a szocialis
ellatasokat, szolgaltatasokat az Szt.-ben és a Balatonszarszé Nagykozség Onkorményzata Képviseld-
testiiletének a helyi szocialis ellatasokrol szolo 7/2010. (II1.22.) onkormanyzati rendeletében (a
tovabbiakban: szocialis rendelet) meghatarozott feltételek szerint biztositja.

A gyermekvédelmi feladatokat gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi
XXXI. torvény (a tovabbiakban: Gyvt.) és a gyermekvédelem helyi rendszerérél sz6ld 13/2008.
(X.30.) onkormanyzati rendelet (a tovabbiakban: gyermekvédelmi rendelet) alapjan latjuk el.

A szocialis igazgatasi feladatokat 3 f6 tigyintézo latta el, ebbol 1 {6 helyettesitéssel (2012.december
31.-ig), 1 f6 osztott munkakorben.

A szocialis ligyek egy részének elbiralasa atruhazott hataskorben a Huméan- és Oktatasi Bizottsag
feladata. A sziiletési tamogatasok és 20 000 Ft 6sszeg hatarig az atmeneti segélyek valamint a
koztemetésre iranyuld kérelmek elbiralasa a polgarmester hataskore.
2012. évben polgarmesteri hataskdrben 102 esetben keriilt sor dtmeneti szocidlis segély és 18
esetben sziiletési tamogatds megallapitisara. Elsé diplomat szerzok tamogatasanak
megallapitasara nem Keriilt sor. Koztemetés 2012. évben nem volt.

A szocialis igazgatasi eljarasok harmadik csoportjanal a jegyzé az eljar6 hatosag.
Ezek korébe az alabbiak tartoznak:
- mozgassériiltek kozlekedési-, gépjarmiiszerzési- €s gépjarmi atalakitasi tamogatas,
- foglalkoztatast helyettesit tamogatas (FHT)
- rendszeres szocialis segély,
- apolasi dij (alanyi jogon)
- 1d6skoruak ellatasa,
- hadigondozottakkal kapcsolatos ellatasok.
- MEP jelentés készitése.




2012. évi iigyiratforgalom
szocialis igazgatas teriiletén

Szocialis igazgatas

iigykorok iigyek szdma (db)
Bursa 6nkormanyzati 6sztondij 17
Atmeneti szocialis segély 91
Kamatmentes szocialis kdlcson 5
Foglalkoztatas helyettesitd tdmogatas, 100
rendszeres szocidlis segély
Apolasi dij 30
Koztemetés 0
Szocialis étkeztetés 19
Etkezési téritési dij (tanulok) 0
Rendkiviili gyermekvédelmi tAmogatés 35
Mozgaskorlatozottak kozlekedési 0
tamogatasa
Mozgaskorlatozottak gk. szerzési 0
tdmogatas
Temetési segély 6
Sziiletési tamogatas 20
Eii. Szolgaltatasra valo jogosultsag 0
Megallapodas (szoc.étk., hazi 4
segitségnyujtas)
Lakasépitési kolcson 0
Hazi segitségnytjtas 0
Egyéb ligyiratok, igazolasok 23

Fészamon iktatott lgyirataim szama 350 db, az alszamon torténd iktatds azonban ennek a
tObbszorosét teszi ki, 1230 db. Eléfordul, hogy egy ligyiratszam alatt tobb hatarozat is van, ez
altalaban az aktiv kortiak rendszeres szocialis ellatasa, -RSZS, FHT - (megallapitds, megsziintetés,
szlineteltetés) és a szocialis étkezés (megallapitas, megallapodas, megsziintetés) esetében igaz.

2012. évben a szocialis teriileten 5 palyazat keriilt benyujtasra:

- TAMOP 1.1.2 projekt,

- a hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas,

- hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas kapcsolattartd (id6s-beteg lakosokkal),
- téli kozfoglalkoztatas,

- els6 munkahely garancia program (EMG).

Kozfoglalkoztatas teriiletén jelent0s jogszabalyvaltozasok kovetkeztek be 2011. szeptemberétdl és
2012. januar 1-jét6l. A torvényalkotonak célja volt, hogy az aktiv kori, munkaképes, azonban
munkaerd piacrdl kiszorult munkavallalok foglalkoztatasi lehetdségei bdviiljenek, és értékteremto
kozfoglalkoztatas valosuljon meg.

A kozfoglalkoztatas iranyitasi rendszerében is jelentds valtozas kovetkezett be, a kozfoglalkoztatas
iranyitasa a Beliigyminisztériumhoz tartozik, kdzfoglalkoztatasért felelds helyettes allamtitkar vette at
e teriilet vezetését.

Megszint a rovidebb iddtartamu - 4 ords - kozfoglalkoztatas, ugyanakkor a hosszabb iddtartamu
kozfoglalkoztatas keretein belill csak 6 6ras munkaid6 beosztassal lehet kozmunkasokat alkalmazni.
Megjelent a Start-munkaprogram.

2012. évben az alabbi kozfoglalkoztatisokra Keriilt sor:
- Hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatas
2012. februar 01-t61 2013. januar 1-ig (6 6ras) 4 6, kéthavonta cserélve,




Osszesen 10 fét foglalkoztattunk. Volt olyan munkanélkiili, akinek a szerz6dése két honap
utan meghosszabbitasra keriilt.

- TAMOP 1.1.2 projekt
2011. december 01-t61 2012. november 30-ig (8 6ras) 3 6

- Hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatas kapcsolattarté (idos-beteg emberekkel)

2012. februar 02-t61 2012. marcius 31-ig (8 oras) 1fo
- Téli kozfoglalkoztatas

2011. december 09-t61 2012. februar 08-ig (8 oras) 10 fo

2012. december 31-t1 2013. februar 28-ig (8 oras) 2 fé
- Idegenforgalmi orszagos kozfoglalkoztatasi program

2012. junius 02-t61 2012. szeptember 30-ig (8 oras) 2 1o
- Els6 munkahely garancia program (EMG)

2012. szeptember 01-t61 2012. december 31-ig (8 6ras) 2fo

- Kozép-dunantuli Viziigyi Igazgatosag Siofoki Kirendeltsége

2012.februar 15-t61 2012.december 15-ig, illetve

2012. marcius 01-t61 2012. november 30-ig 8 draban 58 fo

kozfoglalkoztatottat foglalkoztatott a telepiilésen.
- 2011. jilius 15-t61 2012. jilius 14-ig a MAV palyazat keretén beliil alkalmaztunk 8 6raban

1 személyt a balatonszarszoi vasutallomas és kornyékének rendbetartasara. Ez esetben a
munkaszerzédést a Szarszoért Nonprofit Kft kototte a dolgozoval.

A fent leirtaknak megfeleléen 2012. évben osszesen 87 f6 munkanélkiili személyt foglalkoztatott az
Oonkormanyzat, volt olyan munkanélkiili, aki tobb programban is foglalkoztatatva volt, illetve a
munkaszerzédése meghosszabbitasra keriilt.

A Foglalkoztatasi és Szocialis Adatbazis (EADAT) vezetése megsziint, helyette 2011. szeptember
30-t0l érhetd el az 0j adatbazis, a Foglalkoztatasi és Kozfoglalkoztatasi Adatbazis (FOKA), mely
rendszer fejlesztése és bevezetése tobb 1épesbdl allt, a végleges atallas 2012. prilis 30-ig megtdrtént.
Az adatbazisba az adatok hataridore felvitelre keriilnek, naprakész.

Az EU Elelmiszersegély program keretén beliil telepiilésiink ez évben egy alkalommal, november
honapban részesiilt ¢élelmiszersegély adoméanyban a Gyermekétkeztetési Alapitvanytol. A segély
raszorultakhoz val6 eljuttatasa a Szarszoért Nonprofit Kft. kozremiikddésével tortént. Ez évben 420 {6
kisnyugdijas és létminimum kdzelében €16 raszoruld részesiilt az élelmiszersegélybol.

2012. évben ismét csatlakoztunk a Bursa Hungarica Felséoktatisi Onkormanyzati Osztondij
palyazat 2013. évi forduléjahoz. Ez évtdl a Bursa Hungarica Osztondijrendszer palyazati rendje
megvaltozott. Az EPER-Bursa rendszerben mind az 6nkormanyzatnak, mind pedig a palyazonak
regisztralnia kellett. A csatlakozasi nyilatkozatot és a palyazoknak a palyazati tirlapot a rendszerbdl
kellett kinyomtatni. A csatlakozasi nyilatkozat bekiildése hatarideje 2012. oktober 26-a Volt.
Ugyanezzel a datummal a palyazat kiirasra keriilt, a palyazat benyujtasi hatarideje 2012. november 23.
volt.

2012. december 21-ig kellett a palyazok eredeti dontési listait a kotelez6 mellékletekkel egyiitt a
Tamogataskezel6 részére eljuttatni, valamint ugyanez volt a hataridé, hogy az EPER-Bursa rendszeren
keresztiil elektronikusan vagy postai uton irasban értesiteni a palydzokat a dontésrol, valamint a dontés
indoklasarol.

Az Gsztondijra, a fenti hataridére Gsszesen 17 tanuld nyujtotta be palyazatat, melybdl 15 tanuld a
felsdoktatasi intézmény hallgatdja, 2 tanulod pedig a 2012/2013. tanévben utolsé éves, érettségi elott
allo kozépiskolas illetve felsGoktatasi intézménybe még felvételt nem nyert érettségizett fiatal.

Egészségligyi szolgaltatasra valo jogosultsag 36 raszoruldonak keriilt megéllapitasra abban az esetben,
ha a csaladban az egy fore jutd jovedelem nem érte el a 34 200 Ft-ot és a csaladnak vagyona nincs.
Normativ lakasfenntartasi tamogatasban 33 csalad részesiil. Tavalyi év szeptember honaptol megsziint
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a helyi — az oOnkormanyzat sajat koltségvetésébdl finanszirozott — lakasfenntartasi tdmogatas
lehetésége. Kozgyogyellatasra vald jogosultsag megallapitasara 30 alkalommal folyt eljaras. 1
kérelmezo elutasitasra kertiilt, 29 személy volt jogosult a kozgyogyellatasra.

V.2. Szocialis alapellatasok biztositasa

A szocialis étkeztetést és hazi segitségnytjtast igénybevevokkel a polgarmesternek, mint szolgaltatast
nyujtonak megallapodast kell kotnie. A szocialis alapellatas megallapitasa és megsziintetése étkeztetés
¢és hazi segitségnyujtas esetében a hatalyos jogszabalyi rendelkezések szerint a polgarmester hataskore.
A polgarmester 2012. évben 57 {6 hazi segitségnyujtas igénylovel és 26 {6 étkeztetést igényldvel
kotott megallapodast. 2011. januar 01-t6l a szocidlis étkezés bruttd dnkdltségi ara: 600.-Ft, melybdl a
fizetendé téritési dij az allam altal biztositott normativ tdmogatds mértékét (220.-Ft/f6/ebéd)
figyelembe véve egységesen 380.-Ft/fo/ebéd. A szocialis étkeztetés hazhoz szallitdsaért téritési dijat a
raszorultnak nem kell fizetnie. A gépjarmi izemeltetési koltségei és a személyi juttatasok koltségei az
onkormanyzatot terhelik.

V.3. Gyermekvédelmi- és gyamiigyi igazgatas

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény (a tovabbiakban:
Gyvt.) 96. § (6) bekezdése szerint a telepiilési onkormanyzat a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
feladatainak ellatasarél minden év majus 31-¢éig - a kiilon jogszabalyban meghatarozott tartalommal —
atfogo értékelést készit. Az értékelést a képviselo-testiilet majusi ilésén megtargyalta, és a Somogy
Megyei Kormanyhivatal Szocialis és Gyamhivatala részére megkiildésre keriilt.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

Telepiiléstinkon 2012-ben 33 csaladban 49 gyermek és 8 felséfoku tanulmanyokat folytaté fiatal
felnétt részesiilt rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben, ezaltal jogosultak az étkezési téritési dij
¢s tankonyv kedvezményre, valamint évente két alkalommal 5.800 Ft Osszegli pénzbeli timogatast
kapnak. November honaptol az ellatast a modositott szabalyoknak megfeleléen, Erzsébet utalvany
formajaban kaptak, illetve kapjak a jogosultak.

Ovodaztatasi tamogatas

A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szold torvény szerint annak a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben részesiild gyermeknek a sziil6je részére, aki a harom-, illetve
négyéves gyermekét beiratta az ovodaba, tovabba gondoskodik gyermeke rendszeres 6vodaba
jaratasarol, a gyermek 6vodai beiratasat kdvetden elsé alkalommal és a gyermek beiratasat kovetoen
az ovodai nevelési jogviszony fennallasaig a targyév junius €s december hdnapjaban pénzbeli
tamogatast folyodsit az dnkormanyzat.

A jogosultsag tovabbi feltétele, hogy a gyermek felett a sziil6i feliigyeleti jogot gyakorlo sziilok
nyilatkozatot tegyenek arrdl, hogy gyermekének 3 éves koraig legfeljebb az iskola 8. évfolyaman
folytatott tanulmanyait fejezte be sikeresen.

A pénzbeli tamogatas 0sszege gyermekenként elsé alkalommal 20 000 forint, ezt kdvetén esetenként
¢s gyermekenként 10 000 forint. Idei évben 3 sziilo dsszesen 3 gyermeke részére keriilt ¢ tamogatas
megallapitasra, ez évben a jogosult gyermekek szama tovabb nem nétt.

Védelembe vétel

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. térvény (a
tovabbiakban: Gyvt.) szerint: ha a sziild vagy mas torvényes képviseld a gyermek
veszélyeztetettségét az alapellatdsok onkéntes igénybevételével megsziintetni nem tudja, vagy nem
akarja, de alaposan feltételezhetd, hogy segitséggel a gyermek fejlédése a csaladi kornyezetben
mégis biztosithato, a telepiilési dnkormanyzat jegyzdje a gyermeket védelembe veszi.

A telepiilési onkormanyzat jegyzdje - a gyermekjoléti szolgalat javaslatanak figyelembevételével -
védelembe veheti tovabba

a) a szabalysértési hatosag értesitése alapjan a szabalysértést elkdvetett fiatalkorut,

b) a nyomozd hatésag nyomozast megtagadd hatarozata alapjan a tizennegyedik életévét be nem
toltott gyermeket,
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C) a rendérség, az ligyészség, illetve a birdsag jelzése alapjan a biincselekmény elkovetésével
gyanusitott, vadolt fiatalkorut.

A védelembe vétellel egyidejiileg a gyermek gondozasanak folyamatos segitése és ellatasanak
megszervezése, a sziléi nevelés tamogatdsa érdekében a telepiilési onkorményzat jegyzdje a
gyermek részére a gyermekjoléti szolgalat csaladgondozdjat rendeli ki és a veszélyeztetettség okanak
megsziintetése érdekében intézkedést tesz.

Targyévben 5 gyermek esetében kaptunk jelzést az oktatasi intézmény igazgatojatol igazolatlan
iskolai mulasztasrol

2012. évben egy gyermek esetében Kkeriilt sor védelembe vételre, a gyermeknek felrohatoan
igazolatlan iskolai hidnyzdsok miatt. A tanuld esetében felfliggesztésre keriilt az iskolaztatési
tamogatas, melynek havi Osszegét az Onkormanyzat csaladtamogatasi szamlajara utalta az
allamkincstar. A feliilvizsgalat soran megallapitasra keriilt, hogy a tanul6 a feliilvizsgalat idészakaban
tovabbi tanordt nem mulasztott, igy a csaladi potlék Osszege természetbeni formdban a gyermek
részére havonta, kirendelt gondnok utjan van biztositva, a védelembe vétel fenntartdsa mellett.

Ideiglenes hataly1 elhelyezés:

A Gyvt. szerint: ha a gyermek feliigyelet nélkiill marad vagy testi, értelmi, érzelmi és erkolesi
fejlédését csaladi kornyezete vagy Onmaga sulyosan veszélyezteti, ¢s emiatt azonnali elhelyezése
sziikséges, a telepiilési Onkormanyzat jegyzdéje, a gyamhivatal valamint a rendbrség, az
idegenrendészeti hatdsadg, a menekiiltiigyi hatosdg, az ligyészség, a birdsag a biintetés-végrehajtasi
intézet parancsnoksaga (a tovabbiakban: beutald szerv) a gyermeket ideiglenesen

a) a nevelésére alkalmas, azt vallalo kiilonélé sziilénél, mas hozzatartozonal, illetve személynél,
vagy ha erre nincs lehetdség,

b) a legkozelebbi ideiglenes hatallyal elhelyezett gyermekek ellatasat is biztositd nevelésziilonél,
vagy ha erre nincs lehetdség - az ideiglenes hatalyt elhelyezés biztositasara is kijeldlt -
gyermekotthonban helyezi el, és err6l haladéktalanul értesiti a gyamhivatalt, illetve kiilfoldi
allampolgarsagu gyermek esetében - ide nem értve a 4. § (1) bekezdésének b) pontja szerinti
személyt - a Kormany altal kijellt gyamhivatalt.

Az ideiglenes hataly( elhelyezést megalapozod stlyos veszélyeztetettségnek mindsiil a gyermek olyan
bantalmazasa, elhanyagolasa, amely életét kozvetlen veszélynek teszi ki, vagy testi, értelmi, érzelmi
vagy erkolcsi fejlodésében jelentds és helyrehozhatatlan kdrosodast okozhat.

2012. évben egy esetben keriilt sor a gyermek ideiglenes hatalyd elhelyezésére, a gyermek sulyos
veszélyeztetettsége miatt (szOkések, hianyzasok, terhesség) a fiatalkort gyermekek atmeneti
otthonaban keriilt elhelyezésre.

V.4. Szabalysértési iigyek

Az 1j szabalysértési torvény hatalybalépéséig 8 db a jegyzé hataskorébe tartozé szabalysértési
eljaras folyt. Négy esetben gyermek igazolatlan iskolai mulasztiasaval kapcsolatban a sziilok
ellen, harom esetben lakcimbejelentési kotelezettség elmulasztisa miatt és egy esetben
jogosulatlan kereskedés miatt kellett lefolytatni az eljarast.
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Szabalysértési iigyek

8 db
Eljarasok szama
0db
ebbdl fiatalkorival szemben

0db

Kiszabott pénzbirsag
8 db

Figyelmeztetés
Eljaras megsziintetése 0db
Folyamatban 0db
Fegyvertartasi engedélyhez szabalysértési igazolas

kiallitasa 1db

2012. aprilis 15. napjatol a szabdlysértési ligyek intézése a kormdnyhivatal hatdskorébe tartozik. Az
ligyiratokat a jogszabalyi el6irasoknak megfelelden hataridoben atadtuk a kormanyhivatalnak.

V.5. Birtokvédelmi feladatok

Birtokvédelmi ligyben a jegyz6 akkor jogosult eljarni, ha a vita a birtoklas tényéhez kapcsolodik és a
birtokhaboritastdl szamitva egy év még nem telt el. Targyévben 9 db birtokvédelmi kérelem érkezett
hatésagunkhoz. A hatdsdg a birtokvédelmi eljardsok sordn meghallgatast, helyszini szemlét,
tanimeghallgatast és targyalast tart. A birtokvédelmi kérelmek targya zomében szomszédok kozotti
ingatlan-gondozas elmulasztasabdl adodd birtok-zavaras volt. A kormanyhivatal 2 tigyben eljard
hat6sagként jelolte ki a balatonszarszoi jegyzot, igy balatonszemesi iigyek intézésére is sor kertilt
2012. évben.

V.6. Ipari és kereskedelmi igazgatas

A kereskedelmi igazgatasban nagy valtozast hozott a 2009. oktober 1-jén hatalyba 1épett kereskedelmi
tevékenységek végzésének feltételeit szabalyozo 210/ 2009. (IX. 29.) szamu Kormanyrendelet. A
jogszabaly jelentdsen modositotta az Gj lizletek engedélyeztetési eljarasat. Miikodési engedélyt csak 8
féle termék (pl. dohanytermékek, allatgyogyaszati készitmények, novényvédd szerek stb.)
forgalmazisa esetén kell kivaltani. A tobbi termék forgalmazasdhoz miikodési engedélyre nincs
sziikség, csupan bejelentési kotelezettsége van az lizemeltetének a jegyz6 felé. A bejelentés alapjan a
kereskeddt nyilvantartasba kell venni, melyrdl igazolast allit ki a hatosag. A Kormanyrendelet eldirja,
hogy a kereskedelmi tevékenységet végzOk nyilvantartasa nyilvanos és az onkormanyzat honlapjan
kozzé kell tenni.

Kereskedelmi igazgatas

Kereskedelmi tevékenység bejelentése vagy 19
modositasa

Nyitvatartdsi id6 bejelentése, modositasa

Miikodési engedély leadasa

Miikodési engedély visszavonasa

Miikddési engedély iranti kérelem elutasitasa

Hatoségi ellendrzés

OIN OO~ IN

Kereskedelmi tevékenység megtiltdsa

A magan- illetve a kereskedelmi valamint a nem fizleti céli szabadidds szallashelyek tekintetében is
jogszabaly modositas tortént. 2009. oktdber 1-jén hatdlyba lépett a szallashely-szolgaltatasi
tevékenység folytatasanak részletes feltételeirdl és a szallashely-lizemeltetési engedély kiadasanak
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rendjérol szold6 Kormanyrendelet, mely a fenti 3 szallashely tipust egylittesen szabalyozza, és
mindharom esetében elbirja, hogy a miikodéshez iizemeltetési engedély sziikséges.

Szallashely szolgaltatas

Uj engedély kiadasa 22
Szallashely lizemeltetési engedély vagy régi 11
tipusu fizetovendéglatd engedély leadasa
Nem iizleti célu szabadidds szallashely 4
szolgaltatds engedélyezése
Vendégéjszakak szama 52.413

V.7. Miiszaki iigyek

Hivatalunkban ¢épitésiigyi hatosagi 1ligyintézés nincs, erre vonatkozd jogkorrel a kistérségi
korzetkdzpont jegyzdje rendelkezett 2012. december 31-ig. Szamtalan olyan ligy van, amely miiszaki
szakértelmet igényel. E feladatokat | {6 ligyintézo6 latja el. Feladatkdrébe tartozott kiillondsen:

- A kozteriilet hasznalati engedélyek, megallapodasok eldkészitése. (piac, iizleti elokertek, épitdanyag
tarolas, hidak-bejaratok létesitése, stb)

- Fakivagasi engedélyezés kozteriileten

- Furt és asott kut 1étesitésiének engedélyezése

- Tarshatosdgok megkeresése alapjan szakhat6sagi nyilatkozatok kiaddsa
- Ugyfél kérelmek alapjan hatdsagi bizonyitvanyok és igazolasok kiadasa

- Kozmtépitések engedélyezéséhez sziikséges tulajdonosi hozzajarulasok, és a kivitelezéséhez
sziikséges tulajdonosi és kozitkezel6i hozzajarulasok kiadasanak elokészitése. A kivitelezéshez
szlikséges utfelhasznalasi szerzodések megkotésének elokészitése.

- Kornyezet — és természetvédelemmel Gsszefliggd engedélyezés, kotelezés. Ehhez kapcsoléddan az
ingatlan karbantartasi felszolitasok, kotelezések, parlagfii mentesitéssel kapcsolatos felhivas és
kotelezés

-A jogszabaly szerinti nyilvantartasok vezetése, statisztikai adatszolgaltatasok teljesitése

- Az Onkormanyzat tulajdonaban és kezelésében 1évé kozteriiletek, kozépiiletek fenntartdséval
karbantartasaval és lizemeltetésével kapcsolatos tevékenység, ezzel Osszefiiggésben a Szarszoért Kft.-
vel valo jo egyiittmiikodés

- Orvosi rendeldk €s labor onkorményzati tulajdonban 1évd eszkdzeinek (elektroterdpias késziilékek,
sterilizatorok) folyamatos karbantartasarol, érvényességi idejének feliilvizsgalatarol és javitasarol
gondoskodni. Veszélyes hulladék elszallitasanak megszervezésérél gondoskodni szintén a
feladatkorombe tartozik

- Az Onkorményzat tulajdonaban és kezelésében 1év6 ingatlanok kozmiiellatasaval kapcsolatos
adminisztracio (teljesitményigénylés, mérdcserék, tulajdonosvaltozasok kapcsan a szerzddések
megkdtésének elokészitése, stb) a kozmii lizemeltetékkel folyamatos kapcsolattartas

- Lakossagi bejelentések alapjan a sziikséges intézkedés megtétele, sziikséges helyszini szemlék
megtartasa illetve a bejelentés megfeleld helyre (E.On, DRV, Epitési hatosag stb.) tovabbitisa. A
korabbi évek gyakorlatahoz hasonléan el6fordul néhany esetben, hogy a bejelentés szoban vagy
telefonon térténik. Amennyiben nem sziikséges jegyzOkonyvet ezekr6l felvenni — rugalmasabban
rovidebb 1d6 alatt lehet a problémat megoldani

- A Szarsz6 Tv hirdetéseinek felvétele, szerkesztése, tovabbitasa a szerkesztoség felé

- Helyi Epitési Szabalyzattal, szabalyozasi tervvel kapcsolatos szobeli és irasbeli lakossagi
tajékoztatas.
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- Helyi Epitési Szabalyzattal, szabalyozasi terv modositasanak elkészitése, kozbensé és végleges
tervegyeztetés lebonyolitasa. Ez a tevékenység Osszefligg az 1. foku épitéshatdsagi engedélyezéssel,
ezért folyamatos és rendszeres a kapcsolattartds a Balatonfoldvar Varos PMH. Epitési és
Varosfejlesztési Irodajaval illetve a telepiilés felelds ligyintézdjével

- A munkakorh6z kapcsolodd Képviseld-testiileti eldterjesztések készitése

- A Takarnet program miikodtetése: hasznalata miiszaki-, ado-, hagyatéki-, népesség-nyilvantartasi-
tigyekkel kapcsolatosan, valamint a nyilvantartas folyamatos naprakész vezetése. Ez év januar 1-t6l a
program megujitott formaban miikodik. Szakszerti és jogszerti hasznalatat az idén két alkalommal
ellendrizték. Egyik ellen6rzés sem allapitott meg hidnyossagot, vagy torvénysértést

A hatérozattal megallapitott kozteriilet hasznalati dijak 2012 évben:

Piac: Bérelt asztal 12 db 218.640.- Ft
Piac: napidijas bevétel 39.480.-Ft
Ep. anyag tarolas 4 db 53.750.- Ft
Alkalmi €s mozgoarusitas: 845.750.- Ft
Vendéglatoipari elékert+ Arubemutatas 1.220.750.- Ft
Reklamtablak elhelyezése: 1 db 12.375.- Ft
Minddsszesen: 2.315.015.-Ft

Ugyiratforgalom 2012-ben :

Kornyezetvédelmi és természetvédelmi ligyek: 13db

Kozteriilet-hasznalati ligyek: 61 db

Epitési nyilvantartasi iigyek: 106 db

Kommunalis tigyek: 30db

Katasztrofa védelemmel kapcs. tigyek: 2 db

Onkorményzati igazsagiigyi és rendészeti ig.: 7db

Onkormanyzati 4ltalanos igazgatas: 24 db

Viziigyi igazgatasi tigyek. 25db

Hirdetményi iigyek 8db

Osszesen: F6szamon: 276 db + Alszamon: 632 db

Az egy¢€b ingatlan karbantartasra felszolitas 82 db volt .

2012. évben - a rendszeres napi tevékenységeken tilmenden - jelentdsebb feladat volt az elbontott
»bazarsor” helyén Fesztivaltér és kornyezetének feltjitasaval kapcsolatos feladatok, igy a beruhazas
el6készitd munkai valamint az épités folyamatos figyelemmel kisérése, a kivitelezdvel, a miiszaki
vezetovel és a miiszaki ellendrrel torténd folyamatos kapcsolattartas és munkajuk elésegitése.

Balatonszarszo Nagykozség Szabalyozasi Terv és Helyi Epitési Szabalyzat 5.sz. és 6.sz.modositasa az
Allami Féépitész zard véleményezési eljarasat kovetden aprilisban elfogadasra kerdiilt.

Lakossagi megkeresés alapjan a Jokai utca 46.sz. 861. hrsz. ingatlan szabalyozasanak modositasa,
HESZ kiegészitése keriilt napirendre, az Allami Féépitésszel és telepiiléstervezé szakemberekkel az
eldzetes egyeztetési eljaras megkezdddott.

Januarban befejez8dott és atadasra keriilt a Szemesi u. 3.sz. alatti épiiletben a 2 db szolgalati berlakas
kialakitasa és a foldszinti szolgalati bérlakas feltjitasa. A lakdsokba a bérlék bekoltoztek. Ev végén a
geépészeti berendezések egy éves garancialis feliilvizsgalata tortént meg.

Kozteriilet-feliigyelettel kapcsolatos feladatok
A ndvényvédelemmel kapcsolatos jegyzoi hataskorben kiemelt feladat a parlagfii elleni védekezés.
A fo6ldtulajdonosok-, illetve hasznalok kotelesek az adott év jumius 30. napjaig az ingatlanon a
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parlagfii viragzasat megakadalyozni, és ezt kovetden ezt az allapotot a vegetacios id6szak végéig
folyamatosan fenntartani.

Ezen id6pont eldtt hirdetményi titon illetve az érintett ingatlan tulajdonosanak kikiildott felszélitassal
hivta fel a hivatal a lakossag figyelmét a védekezési kotelezettségre.

A cél nem a birsagok minél nagyobb szamban térténd kiszabasa, hanem a szabalysérté magatartasok
megsziintetése, a kialakult konfliktusok békés rendezése volt. Telekkarbantartasra 82 tulajdonos
irasban, és mintegy 50 tulajdonos szoban kapott felszolitast.

V.8. Népesség-nyilvantartas, anyakonyvi igazgatas

A hivatalban 3 6 tigyintézének van anyakonyvi szakvizsgaja. Ok rendelkeznek az anyakonyvbe
torténd bejegyzé€si jogosultsaggal, s jogosultak a hazassagkotéseknél vald kozremiikddésre is.

Anyakonyvet kell vezetni a sziiletésekrol, a hazassagkotésekrol, a bejegyzett élettarsi kapcsolatokrol,
¢s a halalesetekrol.

Ha a sziiletési anyakonyvi kivonat nem tartalmaz bejegyzést az apa vagy az anya személyét illetGen,
rendezetlen a Kiskori gyermek csaladi jogallasa. Ha valaki teljes hatialya apai elismerd
nyilatkozatot tesz, az 6nmagaban alkalmas az apasag megallapitisara. Miutan a jogszabalyban az
apasag elismerésének nem feltétele a gyermek €s az apa kozotti valodi vérségi kapcsolat fennallasanak
igazolasa, bizonyitasa, ez a nyilatkozat akkor is hatalyos lehet, ha nyilvanvaloan hidnyzik ez a vérségi
kotelék az apa és gyermek kozott.

A népesség-nyilvantartas olyan hatoésagi nyilvantartds, amely a polgaroknak a tdrvényben
meghatarozott személyi- és lakcimadatait, valamint az azokban bekovetkezett valtozasokat
tartalmazza. A nyilvantartas feladata a torvényben meghatarozott adatok és valtozasaik gyiijtése és
kezelése, azokrdl okiratok kiadasa és torvényben meghatarozott jogosultaknak adatok szolgaltatésa.

A népesség-nyilvantartas keretében torténik a telepiilés kozigazgatasi teriiletén lakcimmel rendelkez6
polgar adatainak, illetve adatvaltozasainak, valamint a polgar adataiban a telepiilés kozigazgatasi
tertiletén bekovetkezett valtozadsanak a nyilvantartiason torténé atvezetése, a polgar személyi
azonositoval torténé ellatasaval, annak modositasaval, illetéleg visszavondsaval kapcsolatos
feladatokat, a lakcimbejelentéssel jaro adminisztracios feladatok végzése, a tdérvényben
meghatarozott feltételek fennallasa esetén adatszolgaltatas teljesitése.

AnyakoOnyvi igazgatas:

hazassagkotések szama: 12 db
halotti anyakonyvezés szama: 7db
sziiletés anyakonyvezése: 0db
Hazassagi név megvaltoztatasa: 2db
Sziiletési névvaltoztatasi kérelem: 1db
Hazai anyakonyvezés: 3db
Sziiletési, hazassagi, halotti anyakonyv kiallitasa: 67 db
Teljes hatalyua apai elismer6 nyilatkozat: 5db

2012.-ben 2 f6 honositott, tinnepélyes eskiitételére keriilt sor, de allampolgarsagi kérelmet 54 {6
nyujtott be.

A hazassagkotési eljarasban 1 £6 kiilfoldi allampolgarsagi személy kotott hazassagot.

Az anyakoOnyvi igazgatas teriiletén az ehhez kapcsolddo jelentési kotelezettségek idoben megtorténtek,
a munkaval kapcsolatos probléma nem adodott.

Népesség-nyilvantartas:

lakohely megvaltoztatasa, tartdzkodasi hely létesitése: 122 db

magyarorszagi lakohely 1étesitése: 14 db
Kilfoldi letelepedés bejelentése 2db
Kiilfoldi ideiglenes tartozkodas bejelentése 11db
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A lakcimnyilvantartas vezetése a kozponti, ASZA gépen torténé atvezetéssel intézddik, a
lakcimkartyak kiallitasat az okmanyiroda végzi A lakcimnyilvantartasban késedelmes {ligyintézés nem
fordult el6, a balatonfoldvari okmanyirodahoz torténd 5 napos megkiildési hatarido betartasra keriilt.
Hagyatéki iigyintézés: 55 db

A term6f6ld haszonbérleti- és vételi- kifliggesztéssel Osszefiiggésben a hirdetmények zaradékolasaval
¢s jegyz06i nyilatkozattal torténo ellatasa soran, hirdetményi kifiiggesztések szama: 72 db.

V.9. Adoiigyek

2012. évtél az épitményado aloli mentesek korét a helyi add torvény leszikitette. Ennek
kovetkeztében épitményado fizetésére valt kotelezetté a gyogyszertar, a Magyar Allamvasutak és a
Kapos Volan. Ez 6sszesen 1.680.000.-Ft adobevétel novekedést eredményezett.

Evkozi valtozasok miatt 420 adozénal kellett a torléseket, ado kivetéseket megallapitani, arrél
hatarozatot késziteni az épitményadd, maganszemélyek kommunalis add, valamint a telekado
vonatkozasaban.

Az els6 és masodik félévben dsszesen 6.830 db adéértesitést kiildtiink ki valamennyi ad6z6 részére.
Az els§ félévben keletkezett adohatralékrol az addzokat mdjus honapban, a madasodik félévi
adohatralékrol oktober elején tértivevényes levélben szolitottuk fel az adotartozas megfizetésére.

Az épiiletek hasznalatbavételérdl a Balatonfoldvar Varos Polgadrmesteri Hivatal épitésiigyi osztalya
altal megkiildott (pl: érvényes épitési engedély, bovités, telekdsszevonas, elbontas, az épiilet
rendeltetésének megvaltoztatasa) hatarozata alapjan értesiilt Onkormanyzatunk. Atadasra keriilt egy 28
egységes tarsasiidiilo, mely utan a tulajdonosok a bevallasi kotelezettségiiknek eleget téve, 1.429.800.-
Ft plusz adoé kivetésére Kkeriilt sor 2012. évtol.

Az add megfizetésének konnyitésére, elengedésére iranyuld kérelmek sajnos az egyre nehezebb
megélhetési koriilmények miatt minden évben nagyobb ad6zoi létszamot érintenek. Mivel az ado
elengedésére csak abban az esetben van lehetdség, ha annak megfizetése az ad6zo és a vele egyiitt €16
kozeli hozzatartozok megélhetését sulyosan veszélyezteti, ezért az allandd lakdhely szerinti
onkormanyzatot kell megkeresni a kornyezettanulmany elkészitése miatt. A helyi lakosoknak a
megélhetési, anyagi koriilményei vizsgalatahoz az adoligyi ligyintézo késziti el a kdrnyezettanulmanyt
a lakas és megélheti koriilmények figyelembevételével. A kérelmek elbiralasa illetékkoteles, kivétel ez
alol, ha az ad6z6 koltségmentességet kért.

A hétvégi hazzal rendelkez6 ingatlantulajdonosoknak a képviseld-testiilet 60%-os addmentességet
biztosit abban az esetben, ha azt a tulajdonos a januar 1-jei allapot szerint, allandé bejelentéssel lakja.
2012. évben 78 ado6zdé esetében tortént alanyi jogon épitményadé mérséklés megallapitasa,
hatarozat készitése.

A hagyaték valamint a végrehajtas lebonyolitasahoz ado- €s értékbizonyitvanyokat kell késziteni a kért
ingatlanokrol. Az értékelés az ingatlan — kiilondsen a hazas ingatlannal — megtekintése, felmérése
alapjan késziil. 2012. évben 140 esetben késziilt adé-és értékbizonyitvany.

A 2012. év elején a kozponti gépjarmii nyilvantartas alapjan 1063 db gépjarmiiado keriilt kivetésre.
A sulyos mozgaskorlatozott személyeknek a gépjarmtiadd mentesség megallapitasaban bekovetkezo
valtozasok 28 adé6zot érintettek. A gépjarml tulajdonosanak ill. iizemeltetdjének személyében
bekovetkezett valtozdsok a BM értesitése alapjan keriiltek modositasra a nyilvantartasban. Ennek
okan a gépjarmiiado mértékében bekovetkezett valtozasokrol, 260 db hatarozatot kellett hozni.

Aprilis végén kipostazasra keriilt 250 db ipariizési adé bevallasi nyomtatvany. A beérkezett 310 db
ipariizési adobevallas feldolgozasa kovetkeztében az el6z6 évi eldlegmddositd terhelése 2.740.760.-
Ft, a foly6 évi terhelés 27.807.913.-Ft.
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A vallalkozok kommunalis adé 2011.01.01.-t61 megsziint, igy ezzel az addnemmel csak az el6z6 évek
hatralékanak ill. talfizetésének rendezésével Kkellett foglalkozni. Oktoberben 25 addzonak keriilt
postazasra felszolitas a helyi ipartizési ado bevallas elmulasztasa miatt.

A 795 db Idegenforgalmi adé bevallas feldolgozasanak alapjan 2012. évre 20.655.283.-Ft el6iras
alapjan 20.098.319.-Ft osszegii IFA folyt be.

A banki befizetések konyvelése folyamatosan torténik.

2012. december 31 -ig

Epitményadobol 216 bank kivonat
Telekadobol 90 bank kivonat
Mag. Szem. Komm. Adobol 170 bank kivonat
Vall. komm. Adobol 16 bank kivonat
Ifa 133 bank kivonat
Helyi ipartizési addbol 133 bank kivonat
Gépjarmiiadobol 176 bank kivonat
Potlékbol 115  bank kivonat
Egyéb bevételbol 12 bank kivonat
Idegen bevételbdl 52 bank kivonat
Talajterhelési dijbol 26  bank kivonat
Illetékbol 41  bank kivonat
Osszesen: 1180bank kivonat keriilt feldolgozasra, melynek eredményeként

kovetkez6 jovairasok torténtek adonemenkeént.
Végrehajtasi feladatok ellatasa

Kimutatasa?2012. évi adobevételek alakulasarol.
Feldolgozottsagi allapot: 2012. december 31-ig.

Epitményadé: Mult évi hatralék: 9. 655. 461 forint
Foly6 évi kivetés: ~ 135. 751. 359 forint
Osszes kovetelés: 145, 406. 820 forint
El6iranyzat: 125. 000. 000 ft.

Teljesités:

Bevétel: 131. 525. 216 forint

Hatralék: 13. 989. 254 forint

Ebbdl mult évi: 3. 932. 978 forint
Telekado: Mult évi hatralék: 1. 835. 903 forint

Foly6 évi kivetés: 15. 888. 036 forint
Osszes kovetelés: 17. 723. 939 forint
Eléiranyzat: 18. 000. 000 ft.

Teljesités:

Bevétel: 12. 741. 485 forint

Hatralék: 6. 161. 745 forint

Ebbdl mult évi: 1. 202. 208 forint
Msz. komm: Mult évi hatralék: 1. 041. 943 forint

Foly6 évi kivetés: 11. 331. 253 forint
Osszes kovetelés: 12. 373. 196 forint
El6iranyzat: 10. 500. 000 ft.
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Vall. komm:

IFA :

Teljesités:
Bevétel:
Hatralék:
Ebbo6l mult évi:

Mult évi hatralék:
Folyo6 évi kivetés:
Atvezetések:

Osszes kovetelés:

Teljesités:
Bevétel:
Hatralék:
Tulfizetés:

Mult évi hatralék:

Foly6 évi bevallas:

Osszes kovetelés:

El6iranyzat: 15. 000. 000 ft.

Helyi ip. ado:

Teljesités:
Bevétel:
Hatralék:
Ebbdl mult évi:

Mult évi hatralék:
Foly6 ¢vi bevall.:
Osszes kovetelés:

El6iranyzat: 22. 000. 000 ft.

Gépjarmiiado:

Teljesités:
Bevétel:
Hatralék:
Ebbol mult évi:

Mult évi hatralék:
Folyo évi kivetés:
Osszes kovetelés:

El6iranyzat: 17. 000. 000 ft.

Teljesités:
Bevétel:
Hatralék :
Ebbdl mult évi:

11. 111. 956 forint
1. 292. 315 forint
558. 397 forint

28. 950forint

0 forint (megsziint)

60. 500 forint
89. 450 forint

62. 900 forint
60. 700 forint
34. 150 forint

2. 975. 396 forint
17. 650. 700 forint
20. 626. 096 forint

20.127. 319 forint
1. 300. 576 forint
979. 756 forint

2. 740. 765 forint
27.807. 913 forint
30. 548. 675 forint

30. 395. 688 forint
4. 260. 230 forint
2. 108. 852 forint

2.572. 408 forint
17.544. 386 forint
20. 116. 794 forint

17. 067. 647 forint
3. 116. 820 forint
1. 511. 509 forint
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Addénem El6iranyzat Tényleges  Szazalék

bevétel
Epitményad6 125000e  131525e  105%
Telekado 18 000 e 12741e 71%
Kommunalis ad6 10500 e 11112e 106%

Idegenforgalmi ado 15000 e 20098e  134%
Helyi ipartizési ad6 22000 e 30395e  138%
Gépjarmiiado 17000 e 17068e  100%

207 500 e 22293%9e  107%

VI. Intézményiranyitassal és alapszolgaltatasok ellatasaval kapcsolatos feladatok

VI.1. Balatonszarszéi Jozsef Attila Altalanos Iskola és Napkozi Otthonos Ovoda

A képviseldtestiilet 2011. novemberi testiileti {ilésén az iskolai igazgatd vezetéi megbizasat
visszavonta. Az igazgatd a dontés ellen keresettel fordult a birdsaghoz. A birosagi eljaras az egész
évet atolelte. A hivatal folyamatosan dokumentumokat készitett, allitott dssze, tovabbitott a szakértok,
az Ugyvéd szamara, elOkészitette, lebonyolitotta a szakértok kijelolésével kapcsolatos feladatokat,
elokészitette a testiileti dontéseket.

Az igazgat6 tobb alkalommal feljelentéssel €It a kormanyhivatal felé, s feljelentést tett a rendérségnél
is. Az tlgyek kivizsgildsa soran egyiittmiikddtiink mindegyik szervezettel, a sziikséges
dokumentumokat felterjesztettiik, a sziikséges képviselbtestilleti dontéseket megfelelden
elokészitettiik. A jegyz6 — a képvisel6testiileti tagokkal egyetemben — rendérségi kihallgatason vett
részt. Minden vizsgalati {igy eredményesen zarult, sem a kormanyhivatal, sem a rendérség, sem az
ligyészség nem allapitott meg szabalytalan eljarast, vagy torvénysérté dontést.

A munkaiigyi per masodfokon is sikeresen zarult, a birésag az onkormanyzat dontésével értett
egyet.

Az oktatasi-nevelési intézmény fenntartasara vonatkozo tarsulasi megallapodas, valamint az
intézmény alapité okirata az elmilt évben haromszor keriilt modositasra. Els¢ alkalommal a
jogszabalyi valtozasok Kkeriiltek atvezetésre, tobbek kozott modosult az intézmény szakfeladat
rendje. Masodszor a modositasok atvezetésére azért volt sziikség, mert a képviselStestiilet dontése
értelmében a Balatonszarszo Szazszorszép Ovoda két csoportja tovabbi egy csoporttal lett bévitve.
A harmadik moédositasra az allami fenntartasba vétel miatt volt sziikség.

2013. januar 1. napjatol az altalanos iskoldk Onkormdnyzati fenntartdsbol allami fenntartasba
keriiltek. A fenntartoi jog atadasaval kapcsolatos sszes torvényi kotelezettségiinknek a jogszabalyban
meghatarozott modon és hataridében eleget tettiink. Az atadas-atvétel 3 tagintézményt érintett, a
balatonszarszoi 8 osztalyos altalanos iskolat, a zeneiskolat és a kotcsei also tagozatos altalanos iskolat.
A szerzodéseket a mellékleteikkel egyiitt jogszabalyszerien elkészitettiik, a valtozasoknak
megfeleléen elkészitésre kerlilt az Onkormanyzati fenntartisban maradt intézmények tarsulasi
megiallapodasa, és az alapité okiratok is. Az elkészitett dokumentumok alapjan a MAK elvégezte a
sziikséges torzskonyvi bejegyzéseket. Az erre vonatkozé dokumentumokat megkaptuk.

V1.2. Hazi segitségnyujtas alapszolgaltatas

2012. évben a hazi segitségnyujtas miikodési engedélyének médositasara iranyuld eljaras
lefolytatasara keriilt sor. A miikddési engedély beszerzése mellett a bovitett szolgaltatas beinditasanak
személyi feltételeit is biztositani kellett. Ennek a jogszabalyban alapjan legegyszer(ibb és leggyorsabb
modjat alkalmaztuk, 5 6 gondozond - az azonnali feladat ellatasa érdekében — palyazati eljaras nélkiil
keriilt alkalmazasra.

3 6 gondozond jogszabalyban eldirt szakképesitéssel rendelkezett alkalmazasakor, 3 f6 gondozond
részére a kinevezési okiratban kertiilt eldirasra a sziikséges végzettség megszerzese.

Targyév juliusdban onkormanyzatunk engedélyt kapott a hazi segitségnyujtas ellatotti 1étszamanak
bdvitésére 12 férél 45 fére. Elkészitésre keriilt a Hazi Segitségnyijtas és Etkeztetés Szakmai
programja, tovabba Szervezeti és Miikodési Szabalyzata, és aktualizalasra keriilt a Hazi Gondozo
Szolgalat Munkaruha Szabalyzata ¢s Gépjarmii-hasznalati Szabalyzata.
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A megallapitott oraszamoknak és a gondozott sajat igényeinek, kérelmének figyelembevételével
alakitottuk ki a gondozondi beosztast. A beosztasnal figyelembe kellett venni, a gondozottak teriileti
elhelyezkedését és azt is, hogy milyen nehézségi foku gondozast igényelnek. Az ellatottakrol vezetett
gondozasi naplok havonta ellendrzésre keriiltek.

A gondozéndk koordinaldsa napi szinten folyamatos, feladataik ellatdsdhoz szakmai iranymutatast a
megbizott szocialis ligyintéz0 ad, aki havonta egyszer munkaértekezletet tart, amelyekrél jegyzokonyv
formajaban feljegyzés késziil.

A megbizott szocialis iigyintéz0 E-képviseloként a hazi segitségnyujtis és az étkeztetés ellatashoz
kapcsolodo napi jelentéseket az NRSzH Tevadmin rendszerén keresztiil naponta rogziti. A napi
jelentések alapjan keriilnek Osszesitésre az igénybevételek, melyek a visszaigényelhetd allami
normativa alapjat képezik.

A szocialis étkeztetést igénybevevok szama atlagosan 160 f6, hazi segitségnyujtast igénybevevok
szama: 45 fo.

A miikédési engedély kiadasa el6tt a kormanyhivatal teljes korili szakmai ellendrzést folytatott le
mind a hézi segitségnyujtds, mind pedig a szocialis étkeztetés alapellatds vonatkozédsdban. Az
elkészitett dokumentumokat, a nyilvantartasok vezetését, a gondozok kinevezésével és
alkalmazasaval kapcsolatos dontéseket jogszeriinek talalta, mely vizsgalati eredmény alapjan
kapta meg az 6nkormanyzat a bévitett szolgaltatasokra az ij miikodési engedélyeket.

VIL.3. A Jozsef Attila Emlékmuzeum atvétele

2013. januar l. napjatol a Jozsef Attila Emlékmuzeum fenntartisa a megyei Onkormanyzat
hataskorébol a Balatonszarszoi Onkormanyzat hataskorébe keriilt. Az 4tadas-atvétel lebonyolitasa a
jogszabalyi eléirasoknak megfeleloen tortént. Az atadassal érintett dokumentumok, igy tobbek
kozott az onkormanyzat SZMSZ-ének mellékletét képezd szakfeladat rend modositasat szabalyszeriien
végrehajtottuk, a modositasokat ennek megfeleléen a MAK a torzskonyvi nyilvantartisba
bejegyezte.

V1.4. Szarszéért Nonprofit Kft. miikodésével kapcsolatos feladatok

A kozteriiletek hasznalataval, a parkok, terek virdgositdsaval, a szemétszallitdssal, a kozteriiletek
hasznalataval, a strandok miikodésével kapcsolatosan a hivatal dolgozoi napi kapcsolatban alltak a
Kft. Gigyvezet6jével, a miiszaki ligyintéz6 a heti rendszerességgel megtartott munkamegbeszélésen
részt vett . A palyazatokkal, kozfoglalkoztatottak alkalmazésaval, az a4t nem adott eszkdzok, gépek
karbantartasaval, a pénziigyi folyamatok lebonyolitasaval kapcsolatos ligyek intézésében a hivatal
dolgozoi napi szinten kozremiikddtek.

V1.5. Egyéb szervezetekkel, intézményekkel valé egyiittmiikodés

Balatonszarszo Nagykdzség Onkormanyzata a telepiilésiinkdn a gyermekjoléti szolgéltatds biztositasat
a Balatonfoldvari Tobbcélu Kistérségi Tarsulas altal fenntartott és miikodtetett intézményi
formaban latja el. Csaladsegités keretében dnkormanyzatunk segitséget nyujt a miikddeési teriiletén €16
szocialis és mentalhigiénés problémai vagy egyéb krizishelyzete miatt segitségre szoruld személynek,
csaladnak az ilyen helyzethez vezetd okok megel6zése, a krizishelyzet megsziintetése, valamint az
¢letvezetési képesség megorzése céljabol. A csaladsegitést a Balatonfoldvari Tobbeéli Kistérségi
Tarsulas altal fenntartott Szocialis és Gyermekjoléti Szolgalat utjan biztositjuk.

A Balatonfoldvari Kistérség Szocialis és Gyermekjoléti Szolgalat (a tovabbiakban: szolgalat)
balatonszarszoi kdzpontja a F6 u. 48. szam alatti épiiletben talalhato, mely megfeleld infrastrukturaval
rendelkezik.

Az intézmény személyi feltételeit az intézményvezetd mellett 4 csaladgondozd, illetve 1 £6, 4 6raban
foglalkoztatott gazdasagi adminisztrator biztositja.

A csaladgondozok - a Balatonfoldvari Tobbceelu Kistérségi Tarsuldst alkotd 13 telepiilésén - teriileti
felosztas szerint latjak el feladatukat. A gyermekjoléti szolgaltatas mellett, mely a 0-18 éves
korosztalyra és csaladjaikra terjed ki, a csaladsegité szolgaltatas feladatait is végzik, ezaltal
tevékenységiik kiterjed az egyes telepiilések teljes lakossagara.

Balatonszarszon a csaladgondozoi feladatokat Tor6né Prekaczka Katalin latja el.
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V1.6. Jarasok kialakitasaval kapcsolatos feladatok

A jarasi hivatalok kialakitasaval kapcsolatos kézponti dontések kapcsan véleményezd, javaslattevo
felterjesztéseket készitettiink, kérelem keriilt megfogalmazasra annak ¢érdekében, hogy a
mikrotérségiinkhoz tartozé valamennyi telepiilés a siofoki jarashoz tartozhasson.

A jegyz0i hatdskorbdl jarasi hataskorbe atkeriilé iigyeket szabalyszeriien, hataridében atadtuk a
jarasnak. Ugyszintén szabalyszeriien és hataridében tortént meg az 1 f6 iigyintézé atadasa is. Az
elvarasoknak megfelelé helyet és koriilményt biztositunk a jarasi tligysegéd helyben torténd
munkdjahoz. Ezt a jards részérdl tobb alkalommal ellendrizték. A jarasi tigysegéd miikodésérdl a
sziikséges lakossagi tajékoztatast megtettiik.

VI1.7. Civil szervezetekkel kapcsolatos feladatok

Részletes irasbeli tajékoztatd késziilt, részletes szobeli tajékoztatdssal a kdzségben mikddd civil
szervezetek részére az Oket érinté 2012. januar 1-én hatalyba lépett torvényi valtozasokrol. A
tajékoztatd minden civil szervezet részére kikiildésre keriilt.

VL.8. Reformatus Egyhazkozséggel targyalasok lefolytatisa a Fo6 u. 58. sz. alatti szolgalati
lakasok felujitasarol

A Reformatus Egyhazkozosség irdsban benytjtott igénye alapjan tébbszori targyalas eredményeként
az onkormanyzat kiilon megallapodas alapjan 3 m Ft tamogatast biztositott a F6 u. 58. sz. alatti
épiilet felujitasahoz az ott levo szolgalati lakasok folyamatos karbantartasanak elmaradasa miatt.

VII. Egyéb feladatok ellatasa
VII.1. Szerzodések elkészitése
Az alabbi szerzédések elkészitésére kertiilt sor 2012-ben:
- 8 db bérleti szerzédések:
4 db lakasbérleti szerzodés lett elkészitve a Szemesi u. 3. szam alatti bérlakasok vonatkozasaban.
PREMILL Kft-vel bérleti szerz6dés
IRMAK UTILIS Kft-vel bérleti szerzddés
IRMAK UTILIS Kft-vel bérleti szerzédés
Human Jové 2000 Kft-vel bérleti szerzodés
- 9 db megbizasi szerzédések készitése
Koborné Olah Erzsébet megbizasi szerzodése
Koplanyi Laszl6 megbizasi szerzédése
Koplanyi Laszl6 megbizasi szerzodése
Koplanyi Laszl6 megbizasi szerzédése
Koplanyi Laszl6 megbizasi szerzédése
Greenland Palace Kft. megbizasi szerz6dése
Greenland Palace Kft. megbizasi szerz6dés modositasa
Tefner Bépla megbizasi szerzddése
Kilvinger Gabor megbizasi szerzodése
- 16 db vallalkozasi szerzodés
Horvath Miklés vallalkozasi szerz6dés
Dr. Stadler Jozsef vallalkozasi szerzodése
Kovacs Jozsef Sandor vallalkozasi szerzédése
Magda Reisen Kft-vel vallalkozasi szerz6dés
Kisvakond Team Kft-vel vallalkozasi szerzodése
SZOKTA BT.vel vallalkozasi szerzédés
Si6-K6ép Kft-vel vallalkozasi szerzodés
Si6-K6ép Kft-vel vallalkozasi szerz6dés
Hiise Lajos vallalkozasi szerzédése
OKOBAU Kft-vel véllalkozasi szerzédés
Magda Reisen Kft-vel kiegészitd vallalkozasi szerzodés
Kisvakond Team Kft-vel kiegészitd. vallalkozasi szerzédése
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OKOBAU Kft-vel kiegészité vallalkozasi szerzodés
Ingatlan- és Foldiigyi Mérnoki Iroda Kft-vel vallalkozasi szerz6dés
Fenyvesi Roberttel vallalkozasi szerz6dés
Kazsoki Sandorral vallalkozasi szerzodés
- 1db adasvételi szerzodés
WIWTEAM KFT-vel kottott szerzodés
- 10 db megallapodasok készitése
Reformatus Egyhazk6zosséggel
kiegészitd megallapodas a Reformatus Egyhazkozosséggel
Tamogatasi szerz0dés a Balatonszarszoi Turisztikai Egyesiilettel palyazat el6finanszirozasara
Téamogatési szerz6dés a Balatonszarsz6 Idegenforgalmaért, Turizmusaért Kézhaszni Alapitvannyal
palyazat el6finanszirozasara
Korméanyhivatallal jarasok vonatkozasaban
4 db KIK-kel oktatasi intézmények allami fenntartasba adasarol
Ko6z6s 6nkormanyzati hivatal alakitasarol és fenntartasarol

- Balatonszarsz6 Kozbiztonsagaért Kozalapitvany megsziintetdé dokumentumanak
elkészitése

VI1.2. Palyazatokkal kapcsolatos feladatok
2012. évben 1 f6 tigyintéz6 foglalkozott osztott munkakorben a palyazatokkal.

Palyazatok lezarasa
2003-ban illetve 2005-ben megvaldsitott palyazat esetében keriilt sor:
- Altalanos Iskola feltjitasa- zard jegyzOkonyv elkésziilt, a palyazat lezarasa megtortént
- Mivelddési Haz feltjitasa- a zard beszamold €s a dokumentumok bekiildése megtortént- a
lezaras folyamatban van
- ,,Korszeri telepiilési jatszotér fejlesztése a Ronay Gydrgy utcai jatszotéren” - a zard beszamolo
¢s a dokumentumok bekiildése és a helyszini ellenérzés megtortént -a lezaras folyamatban van
- ,,A Moricz Zsigmond utcai szabad strandon 1évo jatszotér kialakitasa™ - a zard beszamolo és a
dokumentumok bekiildése megtortént- a lezaras folyamatban van
- ,,Csaladbarat iidiilés és strandolasi feltételek biztositdsa a Moricz Zsigmond utcai szabad
strandon” - a zar6 beszamolo és a dokumentumok bekiildése megtortént- a lezaras folyamatban
van

Palyazat elorehaladasi jelentés

A ,,Minbségi Turizmus fejlesztés Balatonszarszo kdzségben a hianyz6 infrastruktura beruhazasokkal
¢s arculati elemek kialakitdsaval” elnevezésii palyazat esetében az eldrehaladasi jelentés késziilt 2012.
évben.

Monitoring adatszolgaltatasi kotelezettség
A kotelezettség a falumegujitasi palydzatban nyert jatszoterek esetében allt fenn, az adatszolgaltatast
teljesitettiik.

Nyertes palyazat kifizetési kérelme

Az Onkormanyzat altal megnyert falufejlesztés palyazaton 2011. augusztusiban elkésziilt a harom
tamogatott jatszotér. A Kkifizetési igény benytjtasra keriilt, a hidnypotlasok teljesitve lettek. Az
igényelt tiamogatas 6.516.391.- Ft volt, a megitélt 6sszeg pedig 6.392.478.- Ft (96,55 %-os teljesiilés),
amely az Onkorményzat bankszamlajara megérkezett.

VI1.3. Versenytargyalasi felhivas elkészitése, a versenytargyalasi eljaras lebonyolitisa
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A Toparti park teriiletén Fesztivaltér general kivitelezésben torténd kialakitdsara nyilvanos,
egyfordulds versenytargyalasi felhivas késziilt, mely alapjan lefolytatasra kerilt a versenytargyalasi
eljaras is harom ajanlattevo részvételével.

VIII. A hivatal targyi felszereltsége

A polgarmesteri hivatalban a munkavégzés targyi feltételei 2012. évben is biztositottak voltak. A
polgarmesteri hivatalban minden {igyintéz6 a munkajéhoz sziikséges szamitastechnikai berendezéssel
rendelkezett a hivatal korszerli, internet kapcsolattal ellatott, nyomtatoval és sziinetmentes
tapegységgel felszerelt LCD monitoros szamitogépek dallnak az {iigyintézdk rendelkezésére. A
képviselotestiilet dontése alapjan lehetdségiink van uj, korszerli és nagyteljesitményli fénymasolo
lizingelésére 2012. év decemberétSl. A hivatal szervezeti atalakitisara tekintettel megvételre keriilt
egy 4 éves személygépkocsi is. Az ezekhez sziikséges forrast a képviseld-testiilet az dnkormanyzat
2012. évi koltségvetésének tartalék eldiranyzata terhére biztositotta.

A kovetkezd évek soran indokolt lenne a kovetkezé felujitasi feladatokkal szamolni: az épiilet
tetOszerkezetének felujitdsa, a nyilaszardk cseréje, a hdzassagkotd terem felujitdsa, az épiilet eldtti
kozteriiletek karbantartasa. Unios eldiras a kdzépiiletek akadalymentesitése is.

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A 2012. év decemberi {ilésén mar szoban koszonetemet fejeztem ki mind a Polgarmester Urnak,
mind pedig a képviselGtestiiletnek azért, mert a hivatal minden tamogatast megkapott erkolcsi
és anyagi értelemben is, hogy zokkenomentesen felallhatott és megkezdhette miikodését a kozos
onkormanyzati hivatal. K&szonetemet fejezem ki kiilondsképpen azért, mert a hivatal dolgozoinak
tovabbfoglalkoztatasaval egyet értettek, az ehhez sziikséges anyagi forrast biztositjak, a
sziikséges targyi feltételek beszerzésérol gondoskodtak. A hivatal minden dolgozodja részére
biztositottak a megfeleld feltételek annak érdekében, hogy tudasuk legjavat adva az elvarasoknak
megfeleléen végezzék munkajukat nemcsak 2012. évben, hanem az elkdvetkezd iddszakban is. A
hivatal minden dolgozo6ja nevében ismételten kdszonom a hozzank vald pozitiv hozzaallast és a kozos
munkdénk soran tantsitott egylittmitkodést.

Kérem a tisztelt Képviselo-testiiletet a tajékoztaté megtargyalasara, és a hatarozati javaslat
elfogadasara.

.../2013.(111.18.) sz. képvisel6-testiileti hatarozat

Balatonszarszé Nagykdzség Onkorményzatdnak Képviselé-testiilete a Polgarmesteri Hivatal 2012. évi
tevékenységérol szolo tajékoztatot elfogadja.

Felel6s: Gerstnerné dr. Kiss I1diko, jegyz6
Hatarido: értelem szerint, azonnal

Balatonszarszo, 2013. marcius 8.

Gerstnerné dr. Kiss Ildiko
jegyzd

24



