KOZSZOLGALLAS sorszam: 44341

Intézményi iktatészam:

ALLASPALYAZAT
BALATONSZARSZOI KOZ0OS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Titkarsagi- és igazgatasi ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Részt vesz a képvisel6-testiiletek, bizottsagaik
valamint az Balatonszarszéi Ovodafenntarté Tarsulas iléseinek el6készitésében,
elOterjesztéseket készit, kozremiikodik a dontések végrehajtdsdban. Részt vesz a jegyzd
rendeletalkotassal kapcsolatos feladatainak elldtdsadban. Ellatja a valasztasi eljarassal kapcsolatos
feladatokat, részt vesz a helyi valasztasi iroda miikddésében. Ellatja a polgarmester
tevékenységével kapcsolatos titkarsagi feladatokat. Elkésziti az Onkormanyzatok és a Kozos
Onkormanyzati Hivatal allaspalyazatait, kozremiikodik a palyaztatasi eljaras lebonyolitasaban.
Ellatja az adatvédelmi felel6si feladatokat, el6késziti a jegyz6 kereskedelemmel, szallashelyekkel
és ipari tevékenységekkel kapcsolatos dontéseit, vezeti az ezen tevékenységegekkel kapcsolatos
nyilvantartasokat, lefolytatja a hatésagi ellendrzéseket. El6késziti a jegyzdé allatvédelmi
hataskorébe tartozé dontéseket. El6késziti a polgarmester koztertlet-haszndalattal kapcsolatos
dontéseit. Kivizsgalja a lakossagi panaszokat.

Betoltendo allas szakmacsoportja: adminisztracio
Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Hatdsagi jogalkalmazasi
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formdja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 dra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Balatonszarszo

Allashirdet6é szervezet bemutatisa: A Balatonszarsz6i Kozos Onkormanyzati Hivatal
Balatonszarsz6 Nagykozség, Kotcse és Nagycsepely Kozségek Onkormanyzatanak miikodésével,
valamint a polgarmester / jegyzd feladat- és hatdskorébe tartozd Ulgyek dontésre vald
el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat latja el.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidd; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A probaid6 - a 2011. évi CXCIX. torvény 41. § (1) bekezdés b) pontjaban, a 47.
§ (4) bekezdésében, az 59. §-ban és a 62/A. §-ban meghatarozott eset, valamint a (4) bekezdés
kivételével - 6 honap.

Feltételek, El6nyok
Palyadzati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet

- CselekvOképesség
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- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, A 29/2012. (III. 7.) Korm. rendelet 1. melléklet 14. hat6sagi feladatkor
I. besorolasi osztaly szerinti

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 3
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési el6irasairdl szél6 29/2012. (111. 7.)
Korm. rendelet 1. melléklet 14. feladatkor 1. besorolasi osztalyhoz eléirt képesités

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
igazgatasszervezo v. kozigazgatas-szervez0 szakképzettség

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- kozigazgatasi szakvizsga

A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté informatikai kompetenciak:

- Dokumentumkezel4-iktat6 - Alapszint

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 személyes kompetenciak:
- Onall6ésag (alap)
- Hatékony munkavégzés (alap)
- Dontési képesség (alap)
- Kommunikéacios készség (alap)

- Eljarasrendi ismeretek (ligyintéz6i)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
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- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Adatkezelési nyilatkozat

- AKjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazo a palyazathoz csatolja arrél sz6lé
nyilatkozatat, hogy a péalyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

- Harom hénapndl nem régebbi erkdélcsi bizonyitvany
- Hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol
- szakmai gyakorlat hitelt érdeml6 igazolasa

- végzettséget, szakképesitést igazolo okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.11.24. 00:00

A palyazat elbiralasanak modja: A palyazatokrol az érvényes palyazatot benyujtok személyes
meghallgatasat kovetden a palyazat kiirdja - a polgdrmester véleményének figyelembe vételével -
dont. A palyazat kiir6ja a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.11.28. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.balatonszarszo.hu és a Balatonfoldvari
Kistérségi Televizio képujsagja

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2023.12.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2023.11.13.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kézigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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